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1. सवथम उपत गलत दज क सूचना एवं उपत म संशोधन बाबत एक प सीबीईओ कायालय को भेज।
2. इसके बाद सीबीईओ लॉगन पर HELPDESK > STAFF ATTANDANCE UPDATION पर क करना होगा।
3. अब जस दनांक क उपत सही करनी है वह दनांक दज कर एवं Get Details पर क कर।
4. अब आपके सामने सभी �ू�ल क ल आ जाएगी जसम से वांछत वालय का चयन कर और �ू�ल के
नाम पर क कर।
5. अब आपके सामने उस वालय के सभी कामक क सूची एवं उपत का ववरण आ जाएगा। आपके
Action म वांछत कामक के नाम पर चेकबॉ म ✔  करना है और To be Modified म सही उपत दज
करनी है।
6. अब आपको Select Staff whose Attendance is to be modified टैब पर क करना है। क करते
ही आपके सामने, जस कामक क उपत म परवतन कया गया है, उसक डटे आ जाएगी।
7. अब आपको Modified Attendance पर क करना है और पॉपअप म Yes करना है। यह काय करते ही
आपके सामने पॉपअप म All Staff Attendance saved successfully का मैसेज आ जाएगा।
8. अब आपको सीबीईओ लॉगन एवं �ू�ल लॉगन म Monthly Attendance Report म सही उपत दखाई
देने लगेगी।

कायालय मामक शा राजान बीकानेर ारा जारी आदेश दनांक 05.08.2021 के बद ु संा 3(b) के
अनुसार ारक शा के वालय क उपत उपयु या ारा नयत अवध से गत सात दवस तक क
अवध एवं मामक शा के वालय क नयत दवस से 8 दवस तक क अवध क उपत संबंधत ॉक
कायालय ारा संबंधत वालय से ऑनलाइन उपत दज नह कये जाने / ऑनलाइन दज उपत म
संशोधन के यथोचत कारण सहत उपत मंगवाकर सीबीईओ लॉगन से व क जा सकती है, पर�ु� उ
सुवधा एक माह म ारक शा के एक वालय के लए अधकतम पांच बार एवं मामक शा के एक
वालय के लए 8 बार ही उपल होगी।
उपरो या ारा नयत अवध से गत 15 दवस तक क वालय क उपत एवं ॉक तथा जला रीय
कायालय क उपत क नयत दवस से 23 दवस तक क उपत संबंधत मु जला शा अधकारी
कायालय ारा संबंधत वालय / कायालय से ऑनलाइन उपत दज नह कये जाने / ऑनलाइन दज
उपत म संशोधन के कारण सहत उपत मंगवाकर सीडीईओ लॉगन से व क जा सकती है, पर�ु�
उ सुवधा एक माह म एक वालय / कायालय के लए अधकतम सात बार के लए ही उपल होगी।

शालादपण पोटल पर ऑनलाइन उपत म गलती होने पर ॉफ दैनक उपत म संशोधन हेतु मॉ�ू�ल CBEO
लॉगइन पर ारंभ कर दया गया है। दैनक उपत म अपडेशन क चरणवार या इस कार है :

या के संबंध म अ मुख जानकारी

Paymanager Info

उ� साम�ी सामा�य जानकारी हेतु सा�थय� को उपल� कराई गई है, जो रा�यादेश� और अ�य कारण� से असंगत हो सकती है, ऐसी ���त म� रा�यादेश

के आधार पर आव�यक �नण�य �लए जावे, Paymanager Info समूह के सद�य और rajsevak.com �कसी भी �कार �ज�मेदार नह� ह�गे.NOTE

�ी यशव� कुमार जा�ँगड़ अ�ापक
रा��ा��व� जगदेवपरुा डांडा 
प�स� - �कशनगंज �जला - बारा ँ

rajsevak.com

आज का टॉपक शालादपण पर ऑनलाइन उपत म कसी कामक क उपत गलत
भर दी गई तो ा इस ऑनलाइन उपत म सुधार करना संभव है ? और
यद हां तो सुधार क पूरी या से अवगत करवाने का क कर।
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