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पेमेनेजर इन्फो ग्रुप में आप सभी का हार्दिक स्वागत है। कोई भी कार्ि मन लगाकर सीख,े कुछ भी असम्भव नही। 
 

पेमेिेजर के प्रथम दििस (22-4-2020)  प्रभशक्षण काययक्रम में आप सि  का हादियक स्िागत है। 

Paymanager Info Team का यह कोभशश रहेग  कक हम आपको पूरी और सटीक जािकारी िे। इसके 

भलए आप सि  का सहयोग अपेक्षक्षत है। 

 

सियप्रथम Paymanager  साइट पर जाकर Paymanager  खोले तो. आपका कम््यूटर स्क्रीि पर यह दृश्य िजर आएगा। 

ब्ल ूपट्टी पर लॉधगि से ऊपर केिल Digital आ रहा है अतः for DDO/Employee Login पर जललक करे। 

(या स िे ही http://paymanager2.raj.nic.in/ पर जललक करके खोल लेिें) इस पर जललक करिे पर 5 Options आएींग े: 
                                  

DDO           Employee  Digital  Department  Sub DDO 

 

आपको अपिे स्कूल/Office के बबल बिािे है तो आप DDO पर जललक कर िे। 

इसके बाि प्रथम बॉलस में Enter User Name में Office login ID* िम्बर िर िे। 

 

(आप अपि  सवुििा के भलए स्टेप िोट करत ेरहे। इससे आपको िविष्य में ि  सवुििा रहेग ।) 
 

उसके बाि के बॉलस में Password िरे। इस  के ि च े5 किगर का कै्चा दिया गया है उसे त सरे बॉलस  

में िर िे। कैवपटल को केवपटल में िरिा जरूरी िही है। स्माल में िरिे पर ि  खुल जायेगा। कै्चा डालिे  

के बाि login कर िे तो आपके सामिे यह आएगा। 

 

अब जहााँ कसयर दिख रहा है िहााँ पर जललक करे. किर Take Me to Main Site पर जललक करत ेही यह दृश्य  

सामिे होगा। 

 

इसमें आपको निम्ि Options उपलब्ि होंग े

 

1. 
Master 
 

2.  
Bill 
processing 
 

3. 
Authorization 
 

4.  
Reports  
 

5.  
Other 
bill 
 

6. 
Employee 
corner 
 

7.  
System 
admin 
 

8.  
DDO 
report 
treasury 

wise 

9. 
 
Help 
 

10. 
Log 
out 
 

 

िेति बबल बिािे के भलए 10 चरणों से गुजरिा होता है। 

1. Bill Allocation 
2. Document Upload 

3. Salary Preparation में जाकर Employee Pay Detail 

4. Monthly Salary Process 

5. Report में जाकर Inner बिल की जाांच करे 

6. Forward to DDO 
7. Bill Forward to Treasury 
8. Digital sign 
9. Vew digital sign copy  
10. Print  copy 

 

कल Bill Allocation की पूर्ि जानकारी दी जाएगी। अि र्ह आप पर 
ननभिर करता है कक आप ककतना सीख पाते है। ममत्रो ननरन्तरता िनारे् 

रखोगे तो जरूर सीखोगे। 
 
 



 

 
 
 

अि आधे घण्टे के समर् मे पेमेनेजर सम्िन्धी 5 प्रश्नोत्तरी शुरू करेंगे। र्ह आप जरूर नोट करले। 
 

प्रश्न 1- Add Group Allowances ककस काम आता है। 
उत्तर- र्र्द ककसी ग्रपु के कमिचारी ककसी एक Allowance को समान रूप से प्राप्त करते है तो उसको र्ही से सेलेक्ट 
करने पर उस ग्रपु के समस्त काममिको को समान Allowance ममलते है। 
 

प्रश्न 2- Add Group Deduction ककस काम आता है। 
उत्तर- र्र्द ककसी ग्रपु के कमिचारी ककसी एक कटौती को समान रूप से कटवाता है तो र्ही से सेलेक्ट करने पर 
समान रूप से पूरे ग्रपु में कटौती होगी। 
 

प्रश्न -3 Bulk Allowances का क्र्ा उपर्ोग है। 
उत्तर- र्र्द पेमेनेजर पर एक से ज्र्ादा ग्रपु है और उनमें ककसी भते्त को समान रुप से ककर्ा जाना है तो इस 
Option का प्रर्ोग करेंगे। 

 

प्रश्न -4 Bulk Deduction कि काम आता है। 
उत्तर- र्र्द प ेमेनेजर पर एक से ज्र्ादा ग्रपु है और उनमें ककसी कटौती को समान रुप से ककर्ा जाना है तो इस 
Option का प्रर्ोग ककर्ा जाता है। 

 

प्रश्न 5-  Employee Pay Detail क्र्ा है ? 

उत्तर- र्ह िहुत ही महत्वपूर्ि फां क्शन है। इसमें ककसी कमिचारी को क्र्ा Allowance और Deductions करने है उस े
र्हाां पर Insert/Edit करते है। 
Employee Pay डिटेल Master के Personal और Pay & Bank के कॉलम में भरे गए Salary Option के अनसुार भते्त 
व कटौती दशािता है। 
 

एक सामान्र् जानकारी भी नोट कर ले। 
1. ववभागीर् बिल Feb-12 से ऑनलाइन हुए। 
2. PD Head काममिको के बिल Nov-16 से ऑनलाइन हुए। 

3. SSA काममिको के बिल Mar-17 से ऑनलाइन हुए। 
4.PEEO को प्रारांमभक मशक्षा के काममिकों के बिल जनवरी 2018 स ेर्दय़े गरे्  
अतः इसी अनसुार GA-55 की डिमाांि करे। 
 

कोई PD काममिक र्ह कहे कक मझुे 2015 से ऑनलाइन GA-55 दीजजए, तो आप कह सकत ेहै कक ऑनलाइन GA-55 

Nov—16 से ही ममलेंगे उसके पहले के Offline िनेंगे। 

 

समस्त जजलों के एिममन साथिर्ो का हार्दिक धन्र्वाद जजन्होंने इस कार्ि मे सहर्ोग प्रदान ककर्ा। 

 

कल नई जानकारी के साि कफर ममलेंगे। 

 

🏵पेमेनेजर इन्फो ग्रपु🏵 
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On 23-4-2020 
 

आज दसूरे ददन आप सभी पेमेनेजर सीखने वाले सभी साथियो का हाददिक स्वागत है। 

आज वेतन बिल प्रशिक्षण की इस कड़ी में Bill Allocation का कायि सीखेंगे। कोई भी बिल 
िनाने का यह पहला चरण है। बिल नम्िर ददए बिना बिल िनाना सम्भव नही होता। 

बिल नम्िर देन ेके शलए Bill Processing के नीच ेअंककत Bill No. Allocation पर क्ललक करे। आपके सामन े
स्रीन पर यह दृश्य नजर आएगा। 

Select Option* पर क्ललक करने पर दो ववकल्प नजर आएंगे 

1- Bill Allocation            2- Bill Modification 

अि आप Bill Allocation पर क्ललक करे तो आपके सामने स्रीन पर यह ददखेगा। 

Bill Allocation 

Bill No 
Generate 

Manual Auto 
 

 

Bill Type: 
                            

Salary
 

 

Bill 
SubType: 

                        

--Select SubType--
 

 

Object 
Head: 

 
 

Pay 
Month: 

                          

Apr
 

 

Pay 
Year: 

2020
 
 

Bill Date: 23/04/2020
 
 

Bill No: 
 
 

Bill 
Name: 

                                          

--Select Bill--
 

 

Submit
 

Reset
 

Bill Number Generate* में Manual ही रहन ेदे। 

Bill Type में जो बिल आप िना रहे है उसका प्रकार शलखे। 
Salary/TA/Medical/Office Expencesजैसे /FVC etc. 

Bill Sub Type में आप Regular कर दे, लयोकक अथिकतर ननयशमत वेतन ही िनता है। 

इसके िाद Object में Bill Type के अनुसार अंककत करना है। 
Salary होने पर 01    TA होने पर 03   Medical होन ेपर 04    Office Expenses होने पर 05 भरे। 
Pay Month में क्जस माह का वेतन िनाया जाना है उस माह को दजि करें। 
Pay Year में क्जस वर्ि का वेतन िनाया जाना है उस वर्ि को दजि करें। 

Bill Date में आज की Date आएगी। अगर पूवि डेट में बिल िनाना हो तो Back Date भी कर सकते है। 

अि आप बिल रक्जस्टर के अनुसार बिल रमांक Bill No. में अंककत करे। 
इसके िाद Bill Name में क्जस लेखा मद के अन्तगित बिल िनाया गया है वह Group का चयन करें। 
उपरोलत समस्त पूनत ि के िाद Submit करे तो आपको Bill Register Details added successfully का मैसेज प्राप्त 
होगा और एक िॉलस में OK आएगा। 

OK पर क्ललक करने पर आपका Bill Allocation का प्रिम चरण पूरा हो जाएगा। 
 
 



 
 

आज की प्रश्नोत्तरी 
 

*प्रश्ि 1- मैं आज की डेट में िेति बबल बिािा चाह रहा हूाँ लेककि आज की डेट ही िही ले रहा है। मुझे क्या करिा चादहए?* 

*उत्तर- अगर पेमेिेजर पर कोई बबल बिाते िक्त आज की डेट ि ले तो एक बार पुिः वपछली डेट करके िापस आज की डेट 
डाल िेिे आपकी समस्या हल हो जाएग ।* 

 

*प्रश्ि-2. मैं Salary /Salary Arrear/Bonus/Surrender Bill/Surrender Arrear/FVC/Leave Encashment Retirement/ Leave 

Encashment Arrear/TA/Medical/DA आदि का बबल बिािे के भलए Bill Allocation कर रहा हूाँ परन्तु Bill Type में इिका 
सूच  में िाम िहीीं आ रहा है।* 

*उत्तर-Master Tab में Add bills Roles पर Click करिे पर एक बबलों के प्रकार िाली Window Open होग   जजसमें जजि पर 
Check Mark है िही Bill Name  हमें Bill Allocation के समय प्रिभशयत होते हैं अतः अगर कोई Bill Name जो आप बिािा 
चाहते हैं और उसका िाम सूच  में िहीीं आ रहा है तो उपरोक्तािुसार िाींनछत Bill के िाम से पूिय बिे Box में check Mark कर 
िेिे पर िह Bill सूच  में प्रिभशयत होिे लग जायेगा।* 

 
 

*प्रश्ि-3 पेमेिेजर और वप्रपेमैिेजर पर िेति बबल बिाते िक्त िेति के भलए Object head में क्या फीड करिा है ?* 

उत्तर:- पेमेिेजर पर िेति, DA और सरेंडर बबल बिाते िक्त bill allocation के object head में 01 िरिा होता है क्योंकक यह 
unfreeze box है।   जबकक Pripaymanager पर बबल बिाते समय bill Allocation में िेति, DA और सरेंडर बबल के भलए 
Object head में 00 पहले से ही freeze रहता है जो कक एडडट ि  िही होता। इस बॉक्स में अींककत 00 अपररितयि य है। 

 

*प्रश्ि 4- Bill allocation में सबसे पहले Bill No Generate दिखता है जजसमे Manual और Auto दिया गया है।  

इसका उपयोग ककस प्रकार ककया जािा है ?* 

उत्तर:- अगर आप Bill allocation करते िक्त Manual पर tick करते हैं तो केिल एक बबल के िम्बर ही आिींदटत होंगे। जबकक 
Auto पर जक्लक करिे पर सि  हेड के बबल िम्बर एक साथ आिींदटत हो जाएींगे जजससे समय की बचत होग । 

 

प्रश्ि 5- मैिे िो िेति बबल बिाये जजसमे प्रथम बबल को प्रोसेस कर दिया और द्वित य बबल को DDO फारिडय कर दिया। 
कफर मैंिे सोचा कक िोिों बबल में GIS कटौत  िही हुई है। अब मुझे िोिों बबल को डडलीट करिे है। बबल को डडलीट करिे का 
प्रोसेस बताये। 
उत्तर:- Bill Allocation ओपि करते ही स्क्रीि पर िो फीं क्शि िजर आएींगे। 

प्रथम Bill Allocation    द्वित य Bill Modification 

आपिे प्रथम बबल को केिल प्रोसेस ही ककया है अतः आप bill modification में जाकर उस बबल को डडलीट कर सकते हैं। 

द्वित य बबल चूींकक DDO फारिडय हो चुका है अतः उस बबल को आप अपिे स्तर पर revert करे। जब आप उसे ररिटय कर िेंगे 
तो िह बबल Bill Modification में show हो जाएगा। अब आप आसाि  से उस बबल को डडलीट कर िे। 
 

आपको यह कायि Step by Step िहुत ही सरल भार्ा मे और िीमी गनत स ेशसखाया, लयोकक एक ही ददन में सारी 
िात िता देने से वह खखचड़ी िन जायेगा इसशलए िीमे िीमे सीखने वाला इंसान आखखर सीख ही जाता है। 

 

आपको खरगोि और कछुआ की कहानी तो मालमू ही है। रेस में कछुए की ही जीत होती है लयोंकक उसके कायि /
स्पीड मे ननरन्तरता रहती है।  

 

कल सीखने के शलए पूरे जोि और तैयारी के साि किर शमलेंगे। 

 

🏵पेमेनेजर इन्िो ग्रपु🏵 
 

 

 



 

 

State Admins 

ᳰदलीप कुमार स.ेिन. ᮧा᭟यापक 

रा उ मा िव गढ़ुा जाटान पाली 
 
िव��र दयाल बुनकर 
कायᭅᮓम अिधकारी, कायाᭅलय  

िजला पᳯर. सम᭠वयक अजमरे 
 

अिभषके शमाᭅ किन᳧ सहायक  

राउमािव दारावत,आसᱭद,भीलवाड़ा 
 

जगदीश ᮧसाद बरोड़, ᮧा᭟यापक 

राउमािव साहवा, तारानगर (चᱧु) 

 

रामकुमार भाटी रामािव ढाणी पाडूंसर  

(लणूकरणसर) बीकानरे 

 

District Admins 

 

1- Ajmer Division 
AJMER अिभजीत शमाᭅ  9461009565 

BHILWARA योगेश तंवर 9829446616 

NAGAUR भीखमचंद 9252807678 

TONK राज�� कुमार पारीक9413804812 

 

 

2- Bharatpur Division 
BHARATPUR  भपुᱶᮤ  कुमार  9694265519 

DHAULPUR  सौरभ शमाᭅ  9251786593 

KARAULI राजकुमार 9983915336  

SAWAI MADHOPUR भगवती लाल सनाᲿ 

8209921634 

 

3- Bikaner Division 
BIKANER रामकुमार भाटी 9414884043 

CHURU जगदीश ᮧसाद बरोड7976155623 

HANUMANGARH राकेश िसहाग 
9829512678 

SRIGANGANAGAR अशोक कुमार कंबोज 
9460037000 

 

4- Jaipur Division 
ALWAR आदशᭅ भार᳇ाज 9950359832 

DAUSA सदंीप शमाᭅ 9414678765 

JAIPUR देशराज 9928283597 

JHUNJHUNU िविपन कुलहरी 9602410562 

SIKAR रामकरण वमाᭅ9414773647 

 

5- Jodhpur Division 
BADMER  एडिमन  9950990763 

JAISALMER अलसाराम 8875641271 

JALOR राणाᳲसह 9784928610 

JODHPUR पाचँाराम 9785920544 

PALI अिभषके शमाᭅ 9461848751  

SIROHI प᳑ᳲसह राठोड़ 9828221237 

 

6- Kota Division 
BARAN नरेश कुमार  8003763913 

BUNDI राकेश मीणा 9792997434 

JHALAWAR कुलदीप नामा 9928351670 

KOTA  देव᭠ेᮤ कराड  9660276082  

 

7- Udaipur Division 
BANSWARA  भानᮧुताप 9785876058 

CHITTORGARH चंᮤ ᮧकाश 9829509011 

DUNGARPUR दीपक कलाल 9413195697 

PRATAPGARH सरेुश  कुमार जनै  

9785943975 

RAJASAMAND भगवती लाल सनाᲿ 

8209921634 

UDAIPUR लोकेश कुमार जनै 
9413024621 

आज
ᮧिशᭃण
िबल
 

g
izLrqrhdj.k ds dkj.k
fcy
;s O;oLFkk
Forward 

Year,
geus
ihMh,Q
lwph

आज तीसरे ᳰदन आप सभी प-ेमनेजेर सीखन े
ᮧिशᭃण कᳱ इस कड़ी मᱶ DOCUMENT UPLOAD

िबल बनान ेका यह Second चरण है। 

geus fcy ds ,syksds’ku dk dk;Z dj fy;k 
izLrqrhdj.k ds dkj.k vR;Ur egRoiw.kZ dk;Z gks
fcy ge cukus tk jgs gS amlls lEcfU/kr vko’;d nLrkost 
;s O;oLFkk PayManager ij ftl CykWd ls fcy
Forward ds uhps gh bldh O;oLFkk nh xbZ gS] uhps

Document Upload dks Op

Year, Month, Bill Type, Group Name 
geus blesa osru fcy dks [kksyk gS] blfy;s blesa
ihMh,Q QkbZy -1&1 djds viyksM djuh gS vkS
lwph esa iznf’kZr gksrs tk;saxsA 

;fn cksul fcy cukuk gks 

;fn gesa FVC fcy cukuk gks

On 24-4-2020 

 

 वाल ेसभी सािथयो का हा᳸दक ᭭वागत ह।ै आज
UPLOAD का कायᭅ सीखᱶग।े नवीन ᳞व᭭था के अनसुार

 gS] blds i’pkr~ vkxkeh LVst tks fd fcykssa ds  fMthVy
gks x;k gS] mldks laikfnr fd;k tkuk gksxkA ;s dk;Z

vko’;d nLrkost ,oe~ vkns’kksa dks is&eSustj ij 
CykWd ls fcy dks vkWFkksjkbZt fd;k tkrk gS ml CykWd

] uhps nsf[k;s  

Open djus ij dqN bl izdkj ls fn[kkbZ nsxk 

Bill Type, Group Name & Bill No dks Hkjuk gksxkA blds i’pkr~ ;s fn[kkbZ
blesa 7 rjg ds fofHkUu nLrkostks esa ls tks vko’;d
vkSj lcfeV djuh gSA tks nLrkost viyksM gksrs

 rks mlds nLrkost bl rjg ekaxs tk;sxsa 

gks rks mlds nLrkost bl rjg ekaxs tk;sxsa 

 

आज वतेन िबल 
अनसुार कोई भी 

fcykssa ds  fMthVy 
A ;s dk;Z gS tks 
 viyksM djukA 

gS ml CykWd esa Treasury 

 

 

;s fn[kkbZ nsxkA 
vko’;d gks mudh 
srs tk;saxs oks uhps 

 

 

 



 

;fn gesa 

Note: (*) Mandatory Documents Detail(
Only. Note:(*) Please Create/Scan a Single P
there are multiple Appointment Letters then Scan All Appointment Lette
 

��- मुझे Pay Manager पर 
 
उ�र- इसके िलए सबसे पहले तो आप अपने 
Inner/Outer/Schedules/Other Documents/Absentee Report 
ही बनाकर तैयार रख�। िजससे िक आपके 
Documents की PDF Files 
ये PDF Files कम से कम Size 
File की Clarity  (<=  पठनीयता
 
Files को Resize/Merge/Combine/Reduce 
पहले से ही आव&क Application/S
आव&कतानुसार Install कर ल�।
Merge करके एक PDF File 
बाद  Authorization Tab 
Document  Upload का काय( कर 
Uploading का काय( आप 
 
Note:- 
1. Digital Signature )ारा 
DDO Forward से पूव( Authorization Tab 
2. Inner/Outer/Schedules 
+व,था तक ही Authorization Tab 

 

कल 
 

 

 

 

घर पर रह�, JKथ रह�, लॉक
 

 

;fn gesa SALARY ARRIAR fcy cukuk gks rks mlds

Mandatory Documents Detail( ), Note:(*) All Documents to be uploaded in 
Note:(*) Please Create/Scan a Single PDF File for each type of document for e.g. (In Case if 

there are multiple Appointment Letters then Scan All Appointment Lette

डॉOूम�ट अपलोड से सTUVत
पर Bill बनाते समय आव&क Documents Upload 

इसके िलए सबसे पहले तो आप अपने System (PC/Laptop
Inner/Outer/Schedules/Other Documents/Absentee Report 
ही बनाकर तैयार रख�। िजससे िक आपके Internet Data और समय दोनो ं की बचत होगी।

Files आव&कतानुसार बनाकर  बनाए गए 
Size की हो, िजससे आपका समय और Data

पठनीयता) का िवशेष ;ान रख�। 

Resize/Merge/Combine/Reduce करने के िलए आप अपने 
Application/Software, (जैसे-File Combiner/Resizer/Merge/Reduce 
कर ल�।  यिद एक ही <ेणी के एक से >ादा 

File बनाकर Upload कर� । अब आप Bill Processing 
Authorization Tab म� Bill की <ेणी के अनुसार बारी-बारी से 

का काय( कर Submit कर� । Inner/Outer/Schedules 
का काय( आप Bill Processing से पूव( भी कर सकते ह@।

)ारा Online Bill भेजने के िलए Documents Uploading 
Authorization Tab म� Document Upload Menu 

Inner/Outer/Schedules से सAंिधत Document  Uploading 
Authorization Tab म� Offline Bill Submission Menu 

 सीखन ेके िलए परेू जोश और तयैारी के 

�पमेनेजेर इ᭠फो ᮕपु� 

लॉक डाउन के िनयमो ंका पालन Jयं

mlds nLrkost bl rjg ekaxs tk;sxsa 

All Documents to be uploaded in PDF
File for each type of document for e.g. (In Case if 

there are multiple Appointment Letters then Scan All Appointment Letters in Single PDF File.)

सTUVत <=ीकरण 
Documents Upload करने ह@, तो कैसे कCँ? 

aptop/Mobile) म� Bill की <ेणी के अनुसार 
Inner/Outer/Schedules/Other Documents/Absentee Report के नाम से अलग अलग Folders 

और समय दोनो ं की बचत होगी। िफर आप आव&क 
बनाए गए सTUVत Folders म� Save कर  लेव�।

Data, दोनो ंकी बचत होगी। परFु इसके साथ साथ 

करने के िलए आप अपने  System (PC / Laptop / M
File Combiner/Resizer/Merge/Reduce 

एक ही <ेणी के एक से >ादा Documents Upload करने ह@ तो उG� 
Bill Processing का काय( का काय( करने के तुरंत 
बारी से Inner / Outer / Schedules 

Inner/Outer/Schedules के अितHरI Documents 
से पूव( भी कर सकते ह@। 

Documents Uploading का काय( Bill Alocation
Document Upload Menu म� जाकर ही करना है। 

Uploading का काय( केवल Offline Bill  
Offline Bill Submission Menu म� जाकर करना है।* 

 साथ ᳰफर िमलᱶग।े 

Jयं भी कर� , औरो ंको भी पालन की bेरणा

 

 

PDF Format 
File for each type of document for e.g. (In Case if 

File.) 

की <ेणी के अनुसार 
Folders पहले से 

िफर आप आव&क 
 ;ान रख� 

दोनो ंकी बचत होगी। परFु इसके साथ साथ 

Mobile) म� 
File Combiner/Resizer/Merge/Reduce आिद) 

करने ह@ तो उG� 
का काय( का काय( करने के तुरंत 

 / Other 
Documents 

Alocation / 

 भेजने की 

bेरणा देव�। 

 



 

State Admin 
दिलीप कुमार से.नि. प्राध्यापक 

रा उ मा वि गुढ़ा जाटाि पाली 
विश्िम्बर ियाल बुिकर 

काययक्रम अधिकारी, कायायलय  

जजला परर. समन्ियक अजमेर 

अभिषेक शमाय कनिष्ठ सहायक  

राउमावि िाराित,आस ींि,ि लिाड़ा 
जगिीश प्रसाि बरोड़, प्राध्यापक 

राउमावि साहिा, तारािगर (चुरु) 
रामकुमार िाटी रामावि ढाण  पाींडूसर  

(लूणकरणसर) ब कािेर 

District Admin 

AJMER अभिज त शमाय  9461009565 

ALWAR आिशय िारद्िाज 9950359832 

BANSWARA  िािुप्रताप 9785876058 

BARAN िरेश कुमार  8003763913 

BADMER  एडभमि  9950990763 

BHARATPUR  िुपेंद्र कुमार  9694265519 

BHILWARA योगेश तींिर 9829446616 

BIKANER रामकुमार िाटी 9414884043 

BUNDI राकेश म णा 9792997434 

CHITTORGARH चींद्रप्रकाश 9829509011 

CHURU जगिीश प्रसाि बरोड 7976155623 

DAUSA सींिीप शमाय 9414678765 

DHAULPUR  सौरि शमाय  9251786593 

DUNGARPUR िीपक कलाल 9413195697 

HANUMANGARH राकेश भसहाग 9829512678 

JAIPUR िेशराज 9928283597 

JAISALMER अलसाराम 8875641271 

JALOR राणाभसींह 9784928610 

JHALAWAR कुलिीप िामा 9928351670 

JHUNJHUNU विवपि कुलहरी 9602410562 

JODHPUR पााँचाराम 9785920544 

KARAULI राजकुमार 9983915336  

KOTA  िेिेन्द्र कराड  9660276082  

NAGAUR ि खमचींि 9252807678 

PALI अभिषेक शमाय 9461848751  

PRATAPGARH सुरेश  कुमार जैि  9785943975 

RAJASAMAND िगित  लाल सिाढ्य 
8209921634 

S. MADHOPUR िगित  लाल सिाढ्य 
8209921634 

SIKAR रामकरण िमाय 9414773647 

SIROHI पद्मभसींह राठोड़ 9828221237 

SRIGANGANAGAR अशोक कुमार कीं बोज 
9460037000 

TONK राजेंद्र कुमार  पारीक 9413804812 

UDAIPUR लोकेश कुमार जैि 
9413024621 

25-4-2020 
आज चतुर्य दििस 25-4-2020 को  पेमेिेजर स खिे के इच्छुक साधर्यो का हम स्िागत करते 

है। आज हम िेति बबल बिािे के भलए आगाम  चरण की ओर बढ़ रहे है। 

Bill Processing में जाकर Salary *Preparation में जाये। उसके बाि आप Employee 

Pay Detail में जाये ।  Salary Pay Detail में जािे के बाि आप *Month, Year और 
Select Group का चयि कर ले। 
यह सारी प्रक्रक्रया पूणय करिे पर आप स्क्रीि पर ग्रपु के सि  सिस्यों के िाम िेख 
पाएींगे और उिके िेति में Edit (सींशोिि  (कर पाएींगे।  
अब आप जजस काभमयक के िेति िते्त या कटौत  में सींशोिि चाहते है उस िाम को 
जललक करे। िाम पर जललक करत ेही उस काभमयक के िेति और िते्त Show हो जाएींगे. 
िेति, ित्तो  और कटौत  के ि चे 9 प्रकार के Functions दिए गए है। 
1- Add Allowance : इसमें हम सम्बजन्ित काभमयक के िते्त ऐड करेंगे। 

2- Add Deduction : इसमें हम सम्बजन्ित काभमयक के GPF, S.I. Loan, और अन्य 
समस्त प्रकार की कटौनतयों में सींशोिि कर सकें गे। 

3- Add Nominee : इसमें हम िॉभमि  के खाता िम्बर Add करके उसे िगुताि करेंगे। 

4- Partial Payment : इसमें हम काभमयक का आींभशक िगुताि कर सकत ेहै। 

5- इसमें हम क्रकस  काभमयक की LIC पररपलि होिे पर हटा सकत ेहै और िई LIC 

पाभलस  होिे पर Add कर सकते है . 
6- Dependent Deduction : इसमें आधित हेत ुकटौत  की जात  है। 

7- Stop Payment : इस फीं लशि पर जललक करिे पर िेति रोकिे का कारण भलखिा 
होता है और िेति रुक जाता है। 

8- Loan Master : इसमें लोि सम्बन्ि  कटौत  की जात  है। 

9- Suspend : यह निलींबबत काभमयको के िेति बिािे में काम आता है। 
अगर क्रकस  काभमयक का िेति Stop है और उसे पुिः ररलीज करिा है तो आप 
Release Pay पर जाकर Bill बिािे का कारण भलख िे तो िेति ररलीज हो जाएगा। 
Add Allowance करिे पर यह िते्त Show होंगे. 
ित्तो में Type भलखिा होगा। इसमें त ि टाइप भमलेंगे 

1- Slab अर्िा, 2- Amount अर्िा, 3- Formula 

िते्त अिसुार टाइप िरेंगे। 
इस  प्रकार Add Deduction सारी कटौत  शो हो जाएग . 
इस  प्रकार कटौत  में ि  Type भलखिा होगा। इसमें त ि टाइप भमलेंगे 

1- Slab अर्िा, 2- Amount अर्िा, 3- Formula 

कटौत  अिसुार टाइप िरेंगे। Formula हमेशा NPS कटौत  के काम आता है। आयकर 
या लोि कटौत  में Amount िरिा होता है, जबक्रक RPMF में Slab िरते है। इस  प्रकार 
Allowance में DA और HRA के भलए Formula काम मे लेते है। 
समस्त काभमयको के िेति, ित्तो और कटौत  में अगर सींशोिि की जरूरत हो और 
सींशोिि कर भलया गया है तो यहााँ पर िेति बिािे का अपिा यह चरण पूणय हो 
जाता है 

 



        

आज की प्रश्िोत्तरी ( 25-04-2020) 
प्रश्ि-1 मैिे माचय माह के िेति बबल में एक काभमयक को 5 हजार रुपये का अधिक िुगताि कर दिया। अब उस अधिक िुगताि की 
िसूली कैसे करूाँ  ? 
उत्तर:- सियप्रर्म अधिक िुगताि हो जािे पर बबल प्रिारी को अपिे िेति सींशोिि रजजस्टर में अधिक िुगताि की प्रविजष्ट कर लेि  
चादहए ताक्रक अप्रैल के िेति बबल से अधिक िुगताि की गई राभश की िसूली की जा सके। 

इसके भलए Employee pay detail  में जाकर सम्बजन्ित काभमयक के िाम पर जललक करे तत्पश्चात Add allowance में जाकर ROP पर 
जललक करे। उसके बाि Amount में जाकर िसूल की जािे िाली राभश िरकर submit कर िेिे। इस प्रकार उपरोलतािुसार प्रोसेस करिे से 
सम्बजन्ित काभमयक के अधिक िुगताि िसूली हो जाएग  । उसको अलग से चालाि द्िारा राभश जमा िही कराि  पड़ेग । 

 

प्रश्ि-2 मेरे आहरण वितरण अधिकारी महोिय िे भलखखत आिेश िेकर एक काभमयक का िेति रोकिे के आिेश दिए हैं। मुझे लया प्रोसेस 
अपिाि  होग  ? 
उत्तर:- इसके भलए आपको Bill processing> Salary Preparation> Employee Pay Detail में जाकर सम्बजन्ित काभमयक के िाम पर जललक 
करिा है। उसके बाि काभमयक के िेति, िते्त और कटौत  show हो जाएींगे। 

इस  के ि चे 9 प्रकार के function दिए गए हैं। इस  में Stop Payment िाम से function दिया हुआ है। आपको इसे जललक करके िेति 
रोकिे का कारण िरिा है और process करिा है। ऐसा करिे से उस काभमयक का िेति रुक जाएगा। 

 

प्रश्ि 3- मेरे स्टाफ के सहायक कमयचारी को lic शाखा से पत्र भमला है जजसमे उसकी lic की क्रकश्त 1139 के स्र्ाि पर 1122 रुपये काटिे 
के भलए नििेभशत क्रकया है। यह राभश पेमेिेजर पर कैसे चेंज होग  ? 
उत्तर- सािारण प्रक्रक्रया तो यही है क्रक इसके भलए आपको Employee  pay detail में जािा होगा उसके बाि उसके िाम पर जललक करेंगे। 
िाम पर जललक करते ही उसके िते्त ि कटौत  शो हो जाएग । इस  के ि चे 9 बॉलस बिे हैं जजसमे add lic में जािा होगा। Add lic पर 
जललक करते ही lic का पूरा वििरण शो हो जाएगा अब आप lic amount में पररितयि करते ही पूरा वििरण अपडेट के भलए मेसेज 
भमलेगा इसके भलए हमे lic का वििरण अलग से एक पेपर पर िोट करे। क्रफर lic वििरण के सामिे अींक्रकत delate पर जललक करके 
वििरण हटा िेिे।  वििरण हटिे के बाि पुिः lic  वििरण डालिे पर lic की अींनतम क्रकश्त की डेट डालते िलत आज की डेट ही आत  है 
अगली अींनतम डेट िही आत  जजससे अपि  समस्या का समािाि िही हो पाता।   इसका समािाि यह है क्रक आप क्रकस  की lic ऐड करे 
या सुिार करे इसके भलए आप deduction master में जाकर LIC detail में जािे। इसमें िाम सचय करके आप lic ऐड ि  कर सकते हैं lic 

राभश मे सुिार कर सकते हैं। इस function में lic की अींनतम क्रकस्त नतधर् ि  तुरन्त ही शो हो जात  है। 

 

 

प्रश्ि 4- मैिे employee pay detail में जाकर सि  काभमयको के िेति िते्त और कटौत  में आिश्यकता अिुसार सींशोिि कर भलया उसके 
बाि बबल को प्रोसेस ि  करके DDO फारिडय कर भलया ।  क्रफर मुझे याि आया क्रक एक काभमयक का िेति बबल्कुल गलत बि गया है। 
ऐस  जस्र्नत में आप लया प्रोसेस अपिाओगे ? 
उत्तर:-  चूींक्रक बबल टे्रजरी फारिडय हो गया है अतः सियप्रर्म इस बबल को revert करिा पड़ेगा। इसके बाि इसको डडलीट करिा पड़ेगा। 
यह सारी प्रक्रक्रया पूणय होिे के उपराींत अब आपको सम्बजन्ित काभमयक के िेति में आिश्यक सुिार करिा है। 
यह सारा कायय हो जािे पर अब आप पुिः बबल िम्बर आिींदटत करे। बबल को प्रोसेस करे और अब report में जाकर inner चेक कर ले। 
पूणय सन्तुजष्ट के बाि अब आप बबल को DDO ि Treasury फारिडय कर िेिे। 

 

 

प्रश्ि 5-एक कमयचारी की 29-03-2020 को मतृ्य ुहो जात  है । अब िॉभमि  को िेति िुगताि करिा है कृपया िॉभमि  को िेति 
िुगताि  करिे की प्रक्रक्रया लया होग । Pay Manager पर शरुू से लेकर अींत तक प्रक्रक्रया बताएीं। 
उत्तर➡कमयचारी की मतृ्यु होिे के बाि उसके समस्त बकाया िेति एिीं अन्य िािों का िुगताि उसके Nominee (पनत या पत्ि )या क्रफर 
लीगल िोम ि  (अगर वििाि हो तो) को क्रकये जाते है। 

(1)➡इसके भलए Pay Manager पर सिय प्रर्म कमयचारी के मास्टर डाटा में Family Tab में Family Details को Open कर उसमें अगर 
Nominee Details पहले से ही Add है तो अच्छी तरह से Check कर लें अन्यर्ा (पनत या पत्ि ) को Add  Nominee करें तर्ा Add 

Nominee पर जललक करते ही System Nominee से सम्बींधित कुछ सूचिाएीं माींगेगा। जैसे बैंक खाता िम्बर, पैि िम्बर, मोबाइल िम्बर, 

आईड  (इसमें शनू्य भलख िें।) आदि सूचिाऐीं िर कर Submit कर िें। उसके बाि Add Nominee successfully का Response आ जायेगा। 

(2)➡इस केस में माचय माह के 29 दिि का िेति बिािा है इसभलए Employee Pay Details Tab में जाकर काभमयक का िाम Select करें 
एिीं उस  Tab में ि चे कुछ Options दिए गए हैं उिमें से Partial Pay का चयि करें एिीं  नियमािुसार Year, Month, From Date ि To 



Date को Select करते हुए  Submit करिे पर 29 दिि का िेति बिेगा ।  अतः उसके बाि Add Nominee के Option पर Click करिे पर  

 

िहााँ पूिय में Added Nominee का िाम दिखाई िेगा, उसे सलेलट करे एिीं System बबल का  Amount पूछेगा। िहाीं पर आपको बबल की Net 

राभश िरकर कर Submit करि  है। 

(3)➡ क्रफर जैसे अन्य सैलरी बबल बिाते है िह पूरा Process Follow करें। बबल की ररपोटय अच्छी तरह से Check कर लें।  Inner sheet में 
िॉभमि  का िाम एिीं बैंक खाता िम्बर Show होंगे। उिका अच्छी तरह से भमलाि कर लेिें। Bill सही होिे पर आिश्यक Documents 

Upload करें। उसके बाि बबल DDO फोरिडय कर टे्रजरी को फोरिडय कर िेिें । 
उपरोलतािुसार प्रक्रक्रया अपिािे पर उलत बबल का Payment स िा िॉभमि  के खाते में जमा होगा 

कल स खिे के भलए पूरे जोश और तैयारी के सार् क्रफर भमलेंगे। 
🏵पेमेिेजर इन्फो ग्रपु🏵 

CORONA महामारी से लगे LockDown में नििास स्र्ाि पर बेजुबािों पक्षियो कें  भलए जलपात्र रखें 
सि  सें आग्रह है क्रक आपके द्िारा रखें गए पररण्ड ेकी प्रनतदिि िेखरेख अिश्य करें  

   हमारा िेश िारत 

1- जजस क्रकस  तरह ि  स्िस्र् रहे मैं िही तरीका अपिाऊीं गा... 
2- लॉकडाउि का पालि ही िेश दहत में है... 
3- र्ोड़  स  परेशाि  उठाकर कोरोिा का समूल िाश करिा ही होगा... 
4- मूल िारत य जजिकी जन्मिूभम िारत है; िह िूभम जजसे िारतमाता कहते हैं, उसे खुशहाल िेखिे 

के भलए हम कुछ ि  करेंगे... 
 

   पेमेिेजर इिफो गु्रप का 🙏 वििम्र 🙏 अिुरोि... स्िस्र् रहिे का प्रण हम  आज लेते हैं... 
1- CORONA/COVID-19 मार िगाएीं... 
2- समुधचत "   िरुी   बिाये   रखेंगे   हम... 
3- हार् साबुि से  हर बार  िोएींगे हम... 
4- अपिा  "WORK" घर रहकर करेंगे हम... 
5- रास्ते पर  "अिािश्यक " िहीीं निकलेंगे... 
6- मास्क'" का सिा "उपयोग करेंगे हम... 
7- अपिे िेश के जजम्मेिार िागररक बिेंगे... 

  
 

 

 

  



 

State Admin 
दिलीप कुमार से.नि. प्राध्यापक 

रा उ मा वि गुढ़ा जाटाि पाली 
विश्िम्बर ियाल बुिकर 

काययक्रम अधिकारी, कायायलय  

जजला परर. समन्ियक अजमेर 

अभिषेक शमाय कनिष्ठ सहायक  

राउमावि िाराित,आस ींि,ि लिाड़ा 
जगिीश प्रसाि बरोड़, प्राध्यापक 

राउमावि साहिा, तारािगर (चुरु) 
रामकुमार िाटी रामावि ढाण  पाींडूसर  

(लूणकरणसर) ब कािेर 

District Admin 

AJMER अभिज त शमाय  9461009565 

ALWAR आिशय िारद्िाज 9950359832 

BANSWARA  िािुप्रताप 9785876058 

BARAN िरेश कुमार  8003763913 

BADMER  एडभमि  9950990763 

BHARATPUR  िुपेंद्र कुमार  9694265519 

BHILWARA योगेश तींिर 9829446616 

BIKANER रामकुमार िाटी 9414884043 

BUNDI राकेश म णा 9792997434 

CHITTORGARH चींद्रप्रकाश 9829509011 

CHURU जगिीश प्रसाि बरोड 7976155623 

DAUSA सींिीप शमाय 9414678765 

DHAULPUR  सौरि शमाय  9251786593 

DUNGARPUR िीपक कलाल 9413195697 

HANUMANGARH राकेश भसहाग 9829512678 

JAIPUR िेशराज 9928283597 

JAISALMER अलसाराम 8875641271 

JALOR राणाभसींह 9784928610 

JHALAWAR कुलिीप िामा 9928351670 

JHUNJHUNU विवपि कुलहरी 9602410562 

JODHPUR पााँचाराम 9785920544 

KARAULI राजकुमार 9983915336  

KOTA  िेिेन्द्र कराड  9660276082  

NAGAUR ि खमचींि 9252807678 

PALI अभिषेक शमाय 9461848751  

PRATAPGARH सुरेश  कुमार जैि  9785943975 

RAJASAMAND िगित  लाल सिाढ्य 
8209921634 

S. MADHOPUR िगित  लाल सिाढ्य 
8209921634 

SIKAR रामकरण िमाय 9414773647 

SIROHI पद्मभसींह राठोड़ 9828221237 

SRIGANGANAGAR अशोक कुमार कीं बोज 
9460037000 

TONK राजेंद्र कुमार  पारीक 9413804812 

UDAIPUR लोकेश कुमार जैि 
9413024621 

26-4-2020 
 

आज  26-4-2020 को इस पेमेिेजर प्रभशक्षण में आपका स्िागत है। 

 

बबल प्रोसेस होिे के बाि उन्हें पहले चेक करले कक आपिे जो ितेि ित्तो और कटौत  
में जो सींशोिि ककया है िह िास्ति में हुआ या िही। 
इसके भलए आप Reports > Salary Reports > All Salary Reports में जाये। All Salary 

Report जललक करिे पर आप Year, Month, Group Name, Bill Number और Inner 

करिा है और इिर का वप्रींट निकालिा है। अब आपिे जो एडडट ककया है िह हुआ या 
िही चेक कर ले। 
एक विशेष बात ध्याि िेि े

आपिे इिर िेखा और आपिे पाया कक एक काभमयक के आयकर या अन्य कटौत  तो 
काटी ही िही। घबरािे की जरूरत िही है। आप पहले बबल में एडडट कर ले। किर उस 
बबल िम्बर को *Bill Modification में जाकर Delete करे। पुिः िही बबल िम्बर 
आिींदटत करे, प्रोसेस करे और ररपोटय में जाकर चेक करें। 
ध्याि रहे प्रोसेस होिे के बाि एडडट होिे पर Bill Delate > Bill Allocation > Monthly 

Salary Processing > Report में जाकर आपिे जो बाि में सींशोिि ककया है उसे पुिः 
चेक करें। 
इिर को चेक करके पूणय सन्तुष्ट हो जािे के बाि अब आपको अगले चरण की ओर 
बढ़िा है। 

अब आपको Bill Forward to DDO करिा है जजसमे आप Bill Processing िाली लाइि में 
ि चे अींककत Forward to DDO को जललक करे। 
इसमें आप निम्ि पूनत य करे :-  

Select Month > Select Year > Select Bill Type > Select Bill Name 
समस्त कॉलम की पूनत य के बाि बाई ओर के बॉलस में Tick (√) का निशाि कर िे और 
Forward पर जललक कर िे। 
बबल DDO िारिडय करिे पर पेमेिेजर आपको Bills Forwarded Successfully का सींिेश 
िेगा। 
आप द्िारा Ok पर जललक करत ेही बबल DDO Forward का कायय समाप्त हो जाएगा। 

 

समुधचत "   िरुी   बिाये   रखेंगे   हम...जब बच्चे  ये बात समझ रहे हैं तो हम लयों िहीीं  
 

 



👌आज की प्रश्िोत्तरी👌 

 

प्रश्ि 1- एक काभमयक का Fix िेति 23700 रुपये िेय है। मुझ ेउस काभमयक की अप्रैल-2020 माह की 21 दिि की Partial Salary बिाि  है जजसका 
Basic 16590/- बिता है परींतु System ECPenF की राभश 2370/- अर्ायत काभमयक के पूरे माभसक Basic 23700/- पर Calculate कर 2370/- की 
कटौत  Show कर रहा है। जब इस ेDelete कर पुिः Add करिे का प्रयास करते हैं तो िहााँ Option में Amount Show िहीीं होकर केिल Formula ही 
Show हो रहा है और Edit करिे पर ि  System द्िारा पूरे Basic के अिुसार Auto Calculated ECPenF राभश 2370/- की कटौत  हो रही है जो कक 
Change िहीीं हो पा रही है। इसका समािाि बतािे। 

 

उत्तर- ऐस  जस्र्नत में आप काभमयक की Individual Salary Process कर सकते हैं। जजसके चरण निम्ि प्रकार स ेहैं:- 
➡️ सियप्रर्म आप सामान्य तौर पर सम्बजन्ित माह का Bill Allocation कीजजए। 

➡ अब Bill Preparation~Salary Preparation~ Bulk Deduction Tab में जाकर Deduction में सबस ेपहल ेिाली Deduction ECPebF (261) को 
Update करिे के भलए उसे Select कर Types में स ेSystem आपको By Default Formula ही Select करिे िेगा अतः आप ि चे प्रिभशयत Formula 

Select कर ECPenF Employees को Select कर  Submit करें एिीं Data Added Successfully का Response आिे पर OK कर िें। 
➡️अब Bill Preparation~ Salary Preparation के Sub Menu Employee Pay Detail में जाकर सामान्यतौर पर Month~Year~Group को Select कर 
प्रिभशयत Employees सूच  में स ेिाींनित काभमयक को Select करें। 

➡ अब आपको System Window पर चयनित काभमयक की Basic Pay Details Show होँग । 
➡️ आप काभमयक का माभसक Fix िेति जााँच लें एिीं सही होि ेपर इस  Window पर ि चे की ओर Partial Pay पर Click करें। 

➡️ ऐसा करिे पर Partial Pay की एक िई Window Open होग  जहााँ Year~Month~From date में 1 अप्रैल ि To Date में 21 अप्रैल Select करें 
किर System द्िारा अप्रैल माह के आींभशक िेति दििस के रूप में 21 Days Show करेगा। उसके ि चे बिे Deduction के Box में √ माकय  कर Submit 

कर िें। ऐसा करि ेपर Data Added Successfully का Response आएगा। 

➡️ अब OK करिे पर जो Partial Pay सम्बींधित Details आपिे Add की है, िो ऊपर Show होंग । 
➡️अब पिुः Employee Details में जाकर Check करेंगे तो पाएींगे कक काभमयक का अप्रैल माह का आींभशक ितेि तो आपकी गणिा के अिुसार 21 
दिि का 16590/- सही Show हो रहा है परन्तु ECPenF की कटौत  अि  ि  System काभमयक के कुल माभसक के Basic 23700/- का 10% अर्ायत 
2370/- Show हो रही है जो कक आींभशक Basic के अिुसार 1659/- ही होि  चादहए। ऐसे में घबराि ेकी कोई बात िहीीं है। 
➡यदि आींभशक Basic Pay आपकी Calculation के अिुसार सही है तब Bill Processing~Salary Preparation के Sub Menu में Individual Salary 

Process Tab में जाकर Month, Year, Bill Name, Bill no आदि select कीजजए। 

➡अब सम्बजन्ित काभमयक को By Name Search करें और उसके ि च ेShow होि ेिाले Employee Type के 2 Boxes में स ेOnly Regular िाले को 
Check Mark करके Salary Process कीजजए। 

➡ अन्त में जब आप Reports Tab में जाकर सम्बजन्ित Processed Bill के Inner/Outer/All Schedules को Download कर Check करेंगे तो आप 
पाएींगे कक काभमयक की अप्रैल माह के Bill की ECPenF कटौत  आींभशक Basic के अिुसार 1659/- सही हुई है। 
➡ अब यदि Bill सही बिा है तो DDO Forward और किर Treasury Forward करें । 

➡ और यदि Bill पास करि ेके भलए Treasury Offline Submission तरीके से िेजा जा रहा है तो Downloaded Inner/Outer/All Schedule/ का Print 

निकालकर DDO के हस्ताक्षर करिाकर नििायररत प्रकक्रया के अिुसार सि  Reports ि अन्य आिश्यक Documents की Clear pdf File बिाकर System 

पर Upload कर सम्बजन्ित Sub Treasury के नििेशािुसार Mail id आदि द्िारा िेज िें। 
➡ यदि Bill Digital Signature द्िारा िेजे जा रहे हैं तो Processed Bill को DDO Forward करिे स ेपूिय आिश्यक Documents Uploading का कायय 
करें किर Treasury Forward करें।और किर अपिे System में Digital Dongle Insert कर Digital Signature का कायय नििायररत प्रकक्रया के अिुसार 
Steps Follow करते हुए करें एिीं Digitally Signed Reports को अच्िी तरह स ेCheck करें और सही होि ेपर Signed Reports और Documents को 
सुरक्षक्षत Folder में िविष्य के भलए Save कर लें। 

 

प्रश्ि 2- कृपया मुझ ेयह जािकारी िेि ेकक ककि ककि कारणों स ेएक काभमयक का िेति प्रोसेस िही हो पाता ? 

 

उत्तर:- निम्िभलखखत पररजस्र्नतयों में एक गु्रप के काभमयको का िेति प्रोसेस िही होता है:- 
(1) जब ककस  िए स्र्ािाींतररत काभमयक को िेति बबल में जोड़ा हो और उसके PRAN िींबर ि Bank account िम्बर को verified िही ककये गए हो। 
ऐस  जस्र्नत में उसके इि िम्बरो को verified करिा होगा। 

Pran number को verified करिे के भलए आपको Employee PRAN NO Verify में जाकर verify करिा होगा। इस  प्रकार Bank account number को 
verify करिे के भलए आपको Employee Account Verification में जाकर verify करिा होगा। 
(2) द्वित य कारण ककस  काभमयक के PAN number अपडेट िही होिे पर ि  बबल प्रोसेस िही हो पाता ऐस  जस्र्नत में Employee Detail> Employee 

number>  में जाकर PAN िींबर अपडेट कर िेिे। 
(3) ततृ य कारण में निकट िविष्य में होि ेिाल ेककस  सेिानिितृ्त की GPF और SI की  नियम विरूद्ि कटौत  होि ेसे ि  bill Process िही हो पाता। 
ऐसे कमयचारी को ढूींढकर उसकी GPF ि SI की कटौत  को हटािा होगा ति  बबल प्रोसेस हो सकेगा। 

 

 

 

 

 



प्रश्ि 3- मैं माह माचय 2020 का िेति बिा रहा र्ा जजसमे एक काभमयक की उम्र 55 िषय स ेअधिक र् । मुझसे उसके राज्य ब मा की कटौत  डडलीट हो 
गई। िह कटौत  अब मुझसे ऐड िही हो पा रही है। इसका लया समािाि है ? 
उत्तर- इसके भलए 4 बबींिओुीं की निम्ि सूचिाओ सदहत सम्बजन्ित कोष /उपकोष को अपिे आकिस के लेटर पेड़ में पत्र भलख ेतत्पश्चात टे्रजरी द्िारा 
state insurance कटौत  पुिः add हो जाएग । 
(1) Office id 

(2) group name (जजसमे काभमयक का िाम है) 
(3) name of employee ( paymanger में िजय अिुसार लयोंकक कई बार एक िाम के ज्यािा हो सकते है) 
(4) SI deduction amount 

प्रश्ि 4- मुझ ेमेरे कायायलय मैं काययरत चतुर्य शे्रण  कमयचारी (सहायक कमयचारी)  का ििी बबल बिािा है। मुझ ेपे-मैिेजर पर ििी बबल बिािे के भलए 
बातों का ध्याि रखिा है ? 
उत्तर- ििी बबल हेतु सामान्य जािकारी निम्िािुसार है👇 

1. आपके कायायलय में काययरत सहायक कमयचारी का िेति जजस हेड से उठता है उस हेड में बजट है या िही, िह चेक करे। 
2. ििी ित्ता का ऑब्जेलट हेड 37 होता है उस  में बजट होिे पर बबल बिािे। 
3. आपके कायायलय में काययरत कमयचारी यदि मदहला कमयचारी है तो उिको ििी ित्ता -1950/- वित य िषय (एक वित य िषय मैं एक बार ही  )के 
अिुसार भमलेगा तर्ा यदि पुरुष कमयचारी है तो उिको ििी ित्ता 1650/- प्रनत िषय के अिुसार भमलेगा। 
4. ििी ित्ता हेतु सींस्र्ा प्रिाि के कायायलय से ििी के िगुताि हेत ुकायायलय आिेश  ि FVC (व्यय बबल GA108 िरा जाएगा ) निकाल।े यह आिेश 
ििी बबल के सार् उपकोष कायायलय में जाएगा। 

पे-मैिेजर से ििी बबल का प्रोससे👇 

1. सियप्रर्म प-ेमैिेजर पर ddo log in करे, बबल प्रोसेभसींग पर जललक करे उसमें िो ऑप्शि आएींगे 

     A. बबल आलोकेशि  

     B. मोडडकिकेशि  

आपको A. पॉइींट बबल बबल अलोकेशि पर जललक करे। उसमे आपको बबल टाइप में fvc को सेलेलट करिा है उसके िेलस्ट  पॉइींट sub bill type मैं 
भलिररज को सेलेलट करते हुए ऑब्जेलट हेड में 37 टाइप करें (जो ििी बबल का हेड है) उसके उपराींत नियमािुसार बबल महीिा ि बबल िम्बर सेलेलट 
करते हुए िाइिल सबभमट करें। 
2.किर आपको other bil को सेलेलट करत ेहुए FVC बबल प्रोसेस पर जात ेहुए जजस सहायक कमयचारी का बबल बिािा है उस सेलेलट करे और कायायलय 
आिेश के अिुसार सेंकेशि क्रमाींक ि डेट तर्ा अमाउीं ट िरे , किर सबभमट करें। 
➡ FORWARD DDO➡ FORWARD TREASURY  

➡➡ बबल का वप्रींट निकालिे हेत ुररपोटय ऑप्शि पर जललक करते हुए Advice Inner ि outer  निकाल के बबल पूणय ककया जाता है। 
प्रश्ि 5- मेरे स्टाि में एक काभमयक का मूल िेति 38000 रुपये है। उसि ेमाह जििरी 2020 में 7 जििरी स े12 जििरी तक HPL अिकाश का 
उपिोग ककया है। अब उस काभमयक का िेति पेमिेेजर पर ककस प्रकार बिाया जाएगा ? 
उत्तर:- ककस  काभमयक की HPL आिाररत िेति बिाि ेके भलए िही सामान्य प्रकक्रया अपिाि  होग । सियप्रर्म बबल िम्बर आिींदटत करिा होगा। 

इसके बाि Employee Half Pay में जािे पर Half Pay partial खुल जायेगा। इसमें आपको By name द्िारा काभमयक का िाम टाइप करिा होगा 
तत्पश्चात ऐसा करि ेस ेिाम show हो जाएगा। 
किर आप काभमयक के िाम पर जललक करेंगे तो आपको उसमें निम्ि सूचिा िीड करि  होग । 

Salary year- 2020 

Salary month- January 

From date- 7-1-2020 

To date- 12-1-2020 

Half Partial Pay में 3 फ्रीज हो जाएगा। 

Reason for half pay में कारण अींककत करके submit कर िे। 
उसके बाि आपको बबल प्रोसेस करिा है। ररपोटय चेक करि  है और सही पाए जािे पर DDO ि treasury forward करिा है। 

कल स खिे के भलए पूरे जोश और तैयारी के सार् किर भमलेंगे। 
🏵पेमेिेजर इन्िो गु्रप🏵 

 

प्रनतस्पिाय ज्येष्ठ बििे की िहीीं   शे्रष्ठ बििे की   होि  चादहए..!! 
 

 
 
 

 



 

State Admin 
दिलीप कुमार से.नि. प्राध्यापक 

रा उ मा वि गुढ़ा जाटाि पाली 
विश्िम्बर ियाल बुिकर 

काययक्रम अधिकारी, कायायलय  

जजला परर. समन्ियक अजमेर 

अभिषेक शमाय कनिष्ठ सहायक  

राउमावि िाराित,आस ींि,ि लिाड़ा 
जगिीश प्रसाि बरोड़, प्राध्यापक 

राउमावि साहिा, तारािगर (चुरु) 
रामकुमार िाटी रामावि ढाण  पाींडूसर  

(लूणकरणसर) ब कािेर 

District Admin 

AJMER अभिज त शमाय  9461009565 

ALWAR आिशय िारद्िाज 9950359832 

BANSWARA  िािुप्रताप 9785876058 

BARAN िरेश कुमार  8003763913 

BADMER  एडभमि  9950990763 

BHARATPUR  िुपेंद्र कुमार  9694265519 

BHILWARA योगेश तींिर 9829446616 

BIKANER रामकुमार िाटी 9414884043 

BUNDI राकेश म णा 9792997434 

CHITTORGARH चींद्रप्रकाश 9829509011 

CHURU जगिीश प्रसाि बरोड 7976155623 

DAUSA सींिीप शमाय 9414678765 

DHAULPUR  सौरि शमाय  9251786593 

DUNGARPUR िीपक कलाल 9413195697 

HANUMANGARH राकेश भसहाग 9829512678 

JAIPUR िेशराज 9928283597 

JAISALMER अलसाराम 8875641271 

JALOR राणाभसींह 9784928610 

JHALAWAR कुलिीप िामा 9928351670 

JHUNJHUNU विवपि कुलहरी 9602410562 

JODHPUR पााँचाराम 9785920544 

KARAULI राजकुमार 9983915336  

KOTA  िेिेन्द्र कराड  9660276082  

NAGAUR ि खमचींि 9252807678 

PALI अभिषेक शमाय 9461848751  

PRATAPGARH सुरेश  कुमार जैि  9785943975 

RAJASAMAND िगित  लाल सिाढ्य 
8209921634 

S. MADHOPUR िगित  लाल सिाढ्य 
8209921634 

SIKAR रामकरण िमाय 9414773647 

SIROHI पद्मभसींह राठोड़ 9828221237 

SRIGANGANAGAR अशोक कुमार कीं बोज 
9460037000 

TONK राजेंद्र कुमार  पारीक 9413804812 

UDAIPUR लोकेश कुमार जैि 
9413024621 

 
 

दििाींक 27अप्रैल 2020 
1- Bill Allocation, 
2- Document Uplodation 
3- Salary Preparation, 
4- Employee Pay Detail, 
5- Monthly Salary Process, 

6- Report (चैक करिा), & 

7-  Bill Forwarding to DDO 

अब तक हमिे उपरोक्त क्रमािुसार 7  चरण स ख भलए है। यह क्रम आप ि  याि कर ले। अगले 
और अींनतम चरण के भलए हमे Authorization के सबसे प्रथम Bill Forward to Treasury में जािा 
होगा। 

टे्रजरी फारिडय में आप निम्ि पूनत य करे:- 
Select Month > Select Year > Select Bill Type > Select Bill Name 

समस्त कॉलम की पूनत य के बाि बाई ओर के बॉक्स में Tick (√) का निशाि कर िे। 

उसके बाि बबल िम्बर, ग्रुप िेम, िेट और ग्रॉस अमाउीं ट का भमलाि करे। सही पाए जािे पर उसे 
Submit कर िे । Submit करते ही Successfully का मैसेज प्राप्त होगा। लेककि ध्याि रहे अि  आपका 
बबल टे्रजरी फारिडय िही हुआ है। 

आपको (By Chance) में ध्याि में आ गया कक कुछ भमस्टेक हो गई है तो बबल अि  ि  ररिटय हो 
जाएगा। ररिटय ि  अपिे स्तर पर ही होगा। आपको केिल बाई ओर के बॉक्स पर दटक (√) करिा है। 
ऐसा करिे से आपिे जो Submit करके राभश SF या CA में बुक की थ  िह हट जाएग । 

आपको लग रहा है कक आप बबल्कुल सही राभश फ्रीज कर रहे है तो आप अींत मे Forward पर 
जक्लक कर िे। आपको पुिः Successfully का मैसेज प्राप्त होगा। 

Forward के ऊपर जो Select Bill Number दिया गया है उसमें बबल िम्बर फीड ि करके ि  आगे 
बढ़े तो कोई दिक्कत िही। आगे पे-मेिेजर स्ितः ही प्रोसेस कर लेता है। 

टे्रजरी फारिडय का कायय सम्पूणय होते ही िेति बबल बिािे की प्रकक्रया समाप्त हो जात  है। 

अब आप Reports में जाकर Salary Reports > All Salary Reports में अपिा सेलरी बबल वप्र ींट कर ले। 
इसमें आपको निम्ि पूनत य करि  है : 
Year > Month > Select Bill Name > Select Bill No. > Select Report Type (Inner, Outer और All 

Schedule सेलेक्ट करिा है  

अगर आप Schedule ही Select करके करेंगे तो आपको अलग-अलग कटौत  शेड्यूल डाऊिलोड करिे 
होंगे। अगर आप All Schedule सेलेक्ट करते हो तो आप एक बार मे ही सारी कटौनतयों के शेड्यूल्स 
डाऊिलोड कर पाओगे। 

िेति बिािे का पूणय प्रोसेस समाप्त हुआ। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

👌आज की प्रश्िोत्तरी👌 

प्रश्ि -1 मझुे सि  ग्रपु में DA की रेट 17% एक साथ करि  है। क्या यह सम्िि है? 

उत्तर- ज  हााँ, बबल्कुल सम्िि है। आप DA Rate Update में जाकर प-ेकम शि और Select Order Number अपडटे करे। 
ऐसा करिे से सि  ग्रपु में DA अपडटे हो जाएगा। 

 

प्रश्ि 2- FVC बबलो के आउटर और इिर कैसे निकालते है? 

उत्तर- इसके भलए आप Reports > Other Bill Report में जाकर Advice Inner और Outer Report वप्र ींट कर ले। 
 

प्रश्ि 3- Pay Register Detail का क्या सिपुयोग है? 

उत्तर- यह सि  काभमयको का Groupwise ऑिलाइि पे-पोजस्टींग रजजस्टर है। इसमें काभमयक के िेति, िते्त और कटौनतयों का 
वििरण TV िम्बर सदहत होता है। 

एक विशेष बात, इसमें ककस  एक काभमयक का पे-रजजस्टर निकालिा हो तो ककस  ि  ग्रपु का चयि करिे पर उस काभमयक 
का िाम Show हो जाता है। 
 

प्रश्ि 4- मझुे एक काभमयक को पे जस्लप िेि  है। कौिसे फीं क्शि में जािा है? 

उत्तर- इसके आप निम्ि Steps काम मे लेिे : 
Reports > Employee Details > Pay Slip Billwise 

 

प्रश्ि 5- मेरी स्कूल में एक काभमयक की पेमेिेजर आई स्थािाींतररत होकर आई है। उसे कैसे accept कराँ ? 

उत्तर- आपको Authorization > Accept Transferred Employee में जाकर साििाि पूियक समस्त पूनत य करके Accept कर 
लीजजए। 

 

कल स खिे के भलए पूरे जोश और तैयारी के साथ कफर भमलेंगे। 
🏵पेमेिेजर इन्फो गु्रप🏵 

कहने वाले कहते रहे ,ननकमे्म हैं सरकारी ! आज इस नवकट दौर में, काम आए सरकारी !  कोई न आते पास मरीज के 

दवा नपलाते सरकारी । कोई न इनके हाथ लगाते , मल मूत्र उठाते सरकारी ! कोई न इनको रोक पाते,  पत्थर खाते सरकारी । 

चौराहो ों पर चौबीसो ों घणे्ट ,पाठ पढ़ाते सरकारी ! सू्कलोों में बारानतयो ों सी , खानतर करते सरकारी । छोड़ पररवार डटे हुए हैं, 

कततव्य पथ पर सरकारी ! या निर बचे्च के सोंग, डू्यटी पर माों सरकारी ! नेताओ ने नाम कमाया , देकर धन सरकारी। 

अपनी कमाई का नहस्सा दे नबना नाम के सरकारी ! घर रहने की नवनती करते,गाना गा कर सरकारी ! घर घर जो सवे करते, 

वो बने्द सारे सरकारी । नुकसान तो सबका है ,पर मौत  सर नलए बैठे ननकमे्म सारे सरकारी !! 

कोरोिा से लङिे िाले सि  कोरोिा िाररयर की सिा ही जय हो  

 
 

 
 
 

 



 

State Admin 

दिलीप कुमार से.नि. 
प्राध्यापक 

रा उ मा वि गढ़ुा जाटाि पाली 
विश्िम्बर ियाल बुिकर 

काययक्रम अधिकारी, कायायलय  

जजला परर. समन्ियक अजमेर 

अभिषेक शमाय कनिष्ठ 
सहायक  

राउमावि 
िाराित,आस ींि,ि लिाड़ा 
जगिीश प्रसाि बरोड़, 

प्राध्यापक 

राउमावि साहिा, तारािगर 
(चुरु) 
रामकुमार िाटी रामावि ढाण  
पाींडूसर  

(लणूकरणसर) ब कािेर 

District Admin 

AJMER अभिज त शमाय 
 9461009565 

ALWAR आिशय िारद्िाज 
9950359832 

BANSWARA  िािपु्रताप 
9785876058 

BARAN िरेश कुमार 
 8003763913 

BADMER  एडभमि  

9950990763 

BHARATPUR  िपुेंद्र कुमार 
 9694265519 

BHILWARA योगेश तींिर 
9829446616 

BIKANER रामकुमार िाटी 
9414884043 

BUNDI राकेश म णा 
9792997434 

CHITTORGARH चींद्रप्रकाश 
9829509011 

CHURU जगिीश प्रसाि बरोड 
7976155623 

DAUSA सींिीप शमाय 
9414678765 

DHAULPUR  सौरि शमाय 
 9251786593 

DUNGARPUR िीपक कलाल 
9413195697 

HANUMANGARH राकेश 
भसहाग 9829512678 

दििाींक 28 अप्रैल 2020 

बबलों पर डडज टल हस्ताक्षर  करिे की प्रककया 
 

ftu lkfFk;ksa ds fMthVy Mksaxy cudj rS;kj gSa vkSj lacaf/kr mi dks"kkxkj@ dks"kkxkj  ls fu;ekuqlkj 

Registration djds Verify  Hkh djok fy, gSa ;k fQj  Registration djds  lacaf/kr  Treasury ls  Verify  
djokuk gSA ijarq isesustj ij  E-Signature djrs le; dqN leL;k,a jgh gSaA vFkkZr ;k rks      E-Signature 
ugha gks ik jgs gSa ;k fQj  Check DSC Settings/Automation server cannot be object vkfn Errors  
Show  gks jgs gaSA vr%  Dongle Registration ls   E-SIGNATURE  djrs le; vk jgh laeL;kvksa ds lek/kku 

ds lek/kku gsrq vki fuEu izfdz;k viuk,a& 

                            ---:: Digital  Dongle Registration and  Signature Process ::---                                                                            
mijksDr 'kh"kZd esa mYysf[kr dk;Z djus ds fy, ge bl iwjh iksLV dks rhu Hkkxksa esa foHkkftr djrs gSaA 

Part- 1. Digital  Dongle Registration Process  

(1) loZizFke tks  Digital  Dongle  DDO  lkfgcku us cuok;k gS] mls vius PC/LAPTOP  esa  Insert dj  
Generally  tSls  ge dksbZ Hkh Software  Install  djrs gSa Bhd mlh rjg ls  Dongle  dk Software  
Install  djuk gSA 

(2) vc vki vius PC/LAPTOP  ds  Control Panel  esa tkdj ;fn ogka  ActiveX (E-Sign PDF)  dk dksbZ   
Old Version igys ls Install  gS rks lcls igys mls ogka ls  Uninstall  dj nsaA ,oa  PC/Laptop  dks 

Restart djds  vc viuh  Mail Id  ls paymanagerrj@gmail.com ij ,d Mail djsaA ftlds Subject 
eŝ ^ActiveX *^ fy[ksa]vkSj FkksM+h nsj ckn vkids ikl mlh  Mail  Id  ij  ,d Auto Reply Mail  }kjk  
ActiveX (E-Sign PDF) Download  djus ds fy,  ,d  Link  vk,xk ftl ij vki Click  djds mldk  
Software Download  dj   Install  dj ysaA 

(3) vc vki  vius PC/LAPTOP esa  Internet  Explorer  Browser  Open  dj  PayManager  dh  
Website Open  djsa ,oa  DDO Login  djds  ,oa  Digital  Dongle  Insert dj fuEu Steps Follow  

djsa %&  Master  DDO Certificate Registration  ij  Click  djus ds ckn Working Window ij 
DDO  ls lacf/kr dqN lwpuk,a tSls& DDO Name, DDO Mobile No vkfn iznf’kZr gksaxh A vc  Verify 
Contact   ij tc  vki  Cick  djsaxs rks  DDO  ds  Registered No  ij ,d OTP  vk,xk og  OTP  
Enter  dj  Show  Certificate  ij  Click djsaxs rks  Left Side esa  DDO  dk   Certificate Show   
gksxk ml ij  Click dj OK  ij  Click djds Submit  djsaxs rks  Working Window   ij ,d  
Message  vk,xk& Certificate Registration Successfully   fQj ogka ls  Exit gks tk,a vkSj viuh 

lacaf/kr Sub Treasury  dks  DDO Certificate Registration  dks   Verify djkus ds fy,   DDO  dh 

ysVj iSM ij ,d ysVj fuEu izk:i esa fy[ksa&  

SR.NO NAME OF DDO 
 

DDO CODE 
REGISTERED MOBILE 
NO OF DDO 

MAIL ID REMARKS 

      

 

(Note:- mijksDr dk;Z ds nkSjku vkids  PC/LAPTOP esa   Digital  Dongle yxk gqvk gksuk pkfg,A 

Part- 2. Solutions of Common Errors. 

(1) Digital Signature djrs le; vkerkSj ij fuEu  Common Errors Show  gksrs gSa&                   
Check DSC Settings/Automation server cannot be object/Certificate already 
Registrated/Certficate is not valid vkfn A buds lek/kku ds fy, vki  vki  vius  
PC/LAPTOP esa  Internet  Explorer  Browser  Open djds nka;h vkSj dksus esa Settings  ij Click 
dj fuEu izdkj ls lgh dj ysaA 

 Internet  Explorer  Browser Open  djsa   Settings  ij  Click djsa Internet Options 

Security  Custom Level   ij  Click djds ogka iznf’kZr  ActiveX controls and plug-ins  rFkk   
Scripting  dsoy bu nks ds lHkh  Disable  Options dks  Enable   dj  Apply  vkSj   OK djsaA vkSj  
Custom Level  ds Bhd mij  Enable  Protected Mode  ls Bhd  iwoZ ,d  Check Box  cuk gqvk  gS mlesa 

ls  Check Mark gVk nsa A 

   mijksDr dk;Z djrs le; vkidks  System Working Window  ij uhps dh lkbZM esa ckj&ckj  Your  
current security settings put your computer  at risk  dh  Warning Show  gksxh ijarq vkidks mls u rks 

Cancel  djuk gS vkSj u gh mlds lkFk fdlh izdkj dh NsM+NkM+ djuh gS]vU;Fkk tks mijksDr  Settings  vkius 

dh gS og ifjofrZr gks tk,axh vkSj fQj mls lgh djuk gksxkA vU;Fkk vki  Digital Signature  ugha dj ik,axsA                  

  DDO Certificate Registration djrs le; T;ksa gh vki  Show Certificate ij  Click djrs gSa rks ogka 

ij Check DSC Settings/ Automation server cannot be object  vkfn  Errors  vkrs  gSa tks vc rd dh 

tks mijksDr  Settings  vkius dh gSa muesa dgha deh jg xbZ gS vr% vki fQj ls mUgsa psd dj lgh djsaA 

  DDO Certificate Registration djrs le; tc gesa Show Certificate   ij  Click djrs gSa rks ;k rks  
Certificate Show gh ugha gksrk gS ;k fQj  Submit  djus ij   Certificate is not valid  dk  Message   
vkrk gS rks blds lek/kku ds fy, vki vius  PC/LAPTOP esa ds   Control Panel   dk esa tkdj fuEu izfdz;k 

viuk,a&   

Control Panel Date and Time OptionChange Date and TimeDate and Time Settings 

Change Calender Settings   Format  English (United Status)Language 

Preferencesm/d/yyyy   dks  Select  djsa vkSj  Apply  ij  Click  dj  OK djsaA   
Part- 3.  Digital  Signature  Process  



JAIPUR िेशराज 9928283597 

JAISALMER अलसाराम 
8875641271 

JALOR राणाभस ींह 9784928610 

JHALAWAR कुलिीप िामा 
9928351670 

JHUNJHUNU विवपि कुलहरी 
9602410562 

JODHPUR पााँचाराम 
9785920544 

KARAULI राजकुमार 
9983915336  

KOTA  िेिेन्द्र कराड  

9660276082  

NAGAUR ि खमचींि 
9252807678 

PALI अभिषेक शमाय 
9461848751  

PRATAPGARH सरेुश  कुमार 
जैि  9785943975 

RAJASAMAND िगित  लाल 
सिाढ्य 8209921634 

S. MADHOPUR िगित  लाल 
सिाढ्य 8209921634 

SIKAR रामकरण िमाय 
9414773647 

SIROHI पद्मभसींह राठोड़ 
9828221237 

SRIGANGANAGAR अशोक 
कुमार कीं बोज 9460037000 

TONK राजेंद्र कुमार  पारीक 
9413804812 

UDAIPUR लोकेश 
कुमार जैि 
9413024621 

 (1) lcls igys Bill No. Allocation  djsaA 

(2)  Bill  iwoZ dh Hkkafr  Process  djsaA 

(3) mlds ckn Absentee/No Absentee Report Generate  djsa ,oa fcy dh Js.kh ds vuqlkj vU; 

vko’;d Documents  PDF  Format  esa   Scan  djds tgka rd laHko gks de ls de lkbZt ds Upload  
djsaA Documents vxj vf/kd la[;k esa gSa rks mUgsa  Murge/Combine File  cukdj Upload  djsaA   

uksV%&vko’;d Documents  PDF  Format  esa   Scan  djds vki  Digital  Signature  djus ls iwoZ gh ,d 

Folder  esa Save  dj ysaA rkfd le; vkSj Data  dh cpr gks ldsA                  
(4)Bill  iwoZ dh Hkkafr  DDO  dks  Forward   djsaA 

(5)  Bill  iwoZ dh Hkkafr  Treasury dks  Forward   djsaA                                       

¼;gka rd dk dk;Z djus ds fy, vki dksbZ Hkh Browser(Mozila/Google Chrome)dke esa ys  ldrs gSaA lkFk  

gh vki lHkh ds fy,  isesustj Vhe dk lq>ko gS fd vki vius  Digital Dongle ds  Software dh lqj{kkFkZ 

dksbZ vPNk lk Anti-Virus Software  vius  PC/Laptop  esa Install  dj ysaA                                                                                            
(6) vc  Treasury Forwarded  fcyksa ij  Digital Signature  dk dk;Z djus ds fy, vius  PC/Laptop  esa  
Digital Dongle dks  Insert  djsa ,oa rFkk  PC/Laptop  esa dsoy   Internet  Explorer  Browser  gh Open  
djsa] Microsoft Edge ;k vU; dksbZ Hkh  Browser  dke esa ugha ysa 

(7) vc vki   Treasury Forwarded  fcyksa ij  Digital Signature  dk dk;Z djus ls iwoZ  Report Menu  
esa tkdj  All Salary Report  Tab ij Click  djds  Inner ,Outer  vkSj  All Schedule  dks  Download   
dj HkyhHkkafr  Check  dj ysaA ;gka ,d ckr dk fo’ks"k /;ku j[ksa fd  Schedules  dks vki ,d&,d dj  

Download   u djsa D;ksafd ,slk djus ij  Digital Signature  dk dk;Z पूणय  djus ds ckn tc vki  Sign 

Report dks ns[ksaxsa rks  Schedules  esa ls vkidks dsoy vafre   Schedule gh  Digital Signature  fd;k gqvk  

fn[kkbZ nsxk ]ijarq ;fn vki  All Schedules  dks  Download   djsaxsa rks  Sign Report  esa vki lHkh  
Schedules  dks ns[k ik,axsaA gkykafd nksuksa gh fLFkfr;ksa esa  Digital Signature  dsoy  Inner ,Outer  vkSj  

Schedules  ds  vafre  Page ij gh gksaxsA    
(8) Inner ,Outer  vkSj  All Schedule  dks  Download   dj HkyhHkkafr  Check  dj ysus ds ckn vc ge  
Digital Signature djus dh izfdz;k dh rjQ c<+rsa gSaA         

(9) Treasury Forward  djus ] Inner ,Outer  vkSj  All Schedule  dks  Download   dj HkyhHkkafr  Check  
dj ysus ds ckn Authorization Menu  esa  Document  Digital Sign New  ij Click  djus ds ckn vki iwoZ 

dh rjg  Year,Month,Bill Type  dk p;u djsaxsa rks ogka ij System Right Side  esa   Total Sign Files- 3  
Show  djsxk] bldk eryc gS fd vki lgh fn’kk dh vkSj c<+ jgs gSaA ijarq ;fn vkidks  Total Sign Files- 1  
;k  2  Show  gks jgh gSa ]rks bldk eryc gS fd vkius  Inner ,Outer  vkSj  All Schedule  esa ls fdlh 1  
;k  2  dks  Download   ugha fd;k gS] vkSj ifj.kke Lo:i vki fu;ekuqlkj rhuksa  Files ij  Digital 
Signature  ugha dj ik,axs vkSj  Sign Delete  djus rFkk vU; vuko’;d ijs’kkfu;ksa dk lkeuk djuk iM+sxkA  
(10) blds ckn  vkidks  Working Window ij  Sign By Aadhar  vkSj   Sign By DSC  ;s  2  Options  
Show gksaxs] ftlesa ls tc vki  Sign By DSC   ij Click  djsaxs rks vkidks  Left Side  esa  DDO dk  Digital 
Signature djus okyk  Certificate Show  gksxk A                                                              

(11) vc vki   Certificate  dk p;u dj  Select  Signature ij Click  djsa A mlds ckn  Sign File  ij 
Click  djus ds ckn  Window  ds Webpage ij  File Sign Successfully  dk  Message  iznf’kZr gksxk ] 
bldk eryc gS fd vkids fcyksa ij  Digital Signature   ij lQyrkiwoZd gks x, gSaA (12) vc vki  View 
Report , View Doc , Sign Report  esa ls bfPNr fodYi dk p;u djrs gq, lHkh dks ,d &,d dj tkap dj 

ysa] vkSj vk’oLr gks ysa fd Inner ,Outer  vkSj  All Schedules  rhuksa ij  Digital Signature  gks pqds gSaA 

vxj dksbZ QkbZy gksus ls jg xbZ gS ;k dgha dksbZ xyrh jg xbZ gS rks vki  Delete Sign Files Option  dk 

p;u djds   Sign Delete  djds fQj ls Digital Signature  dj ldrs gSaA ?;ku jgsa  Schedules  ij   
Digital Signature dsoy  vafre  Page  ij  gh gksaxs vFkkZr lHkh  Schedules ij  Digital Signature ugha 
gksaxsA                                                

(13) vc vki  Sign dh gqbZ lHkh Reports   gqbZ vkSj vU;   Uploaded Documents vkSj  Absentee/No 
Absentee Report dks  Download  dj lqjf{kr  Folder  esa  Save  djds j[k ysa rkfd Hkfo"; esa vknj.kh;  
Treasury/Sub Treasury  }kjk ekaxus ij miyC/k djkbZ tk ldsaA    
       
leL;k  & esjs ikl esjs dk;kZy; ds vfrfjDr dqN vU; dk;kZy;ksa ds DDO Power  gSa rks D;k eq>s lHkh dk 

vyx&vyx Registration  djuk iMs+xk \                       
lek/kku  &ughaA fdlh Hkh  DDO ds ikl ;fn vU; fdlh  dk;kZy;ksa ds DDO Power  gSa rks mUgsa  DDO 
Registration  dk dk;Z dsoy vius ewy dk;kZy; ds  Digital Dongle  dk gh Registration  dj  
Treasury/Sub Treasury  }kjk  Verification djokuk gSA D;kasfd ,d DDO  ds  Digital Dongle  dk  
Registration dsoy ,d ckj gh gksrk gSA vr% 'ks"k vU; dk;kZy;ksa ds DDO  Code  dh lwpuk ysVj iSM ij 

muds  DDO  Code dk mYys[k dj  DDO Power ds vkns’k dh izfr layXu dj  Treasury/Sub Treasury  
}kjk mu  DDO  Code  dh dsoy Mapping  djokuh gSA ?;ku jgsa vU; dk;kZy;ksa ds DDO Power  dh lwpuk 

nsrs le; ysVj iSM ij dsoy mu dk;kZy;ksa ds  DDO  Code dk gh mYys[k djuk gSa]mudh  Office Id dk 

mYys[k ugha djuk gSaA   

                                            
 
                                                   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

👌आज की प्रश्िोत्तरी👌 

प्रश्ि 1- वपछले दििों में विद्यालयों के कई लेखा मिो में पररितयि कर दिया गया था। मैंि ेएक लेखा मि को एडडट करिे के बजाय 
डडलीट कर दिया। अब मेरी समस्या यह है कक डडलीट ककये गए लेखा मि में काभमयक पुिः ऐड िही हो रहे हैं क्योकक डडजजटल साइि 
होि ेके कारण मास्टर डटेा अिलॉक िही है। इसके समािाि के भलए मुझे क्या करिा पड़गेा ? 

उत्तर- चूींकक तु्रदट हो चुकी है  इसभलये अब इसके समािाि के भलये सम्बजन्ित काभमयक अथिा काभमयकों की आईड  को अपि ेककस  
साथ  ड ड ओ से बात करके उिकी ऑकिस आईड  पर   ट्ाींसिर (Transfer) करि  होग   तथा उिके द्िारा उस आईड  को अपि ेयहााँ  
स्ि कार (Accept) करके िापस आपकी स्कूल या ऑकिस की आईड  पर  ट्ान्सिर करिा होगा तब आप उस काभमयक को अपि ेस्कूल 
या कायायलय में आिींदटत िि ि बजट मि के ग्रपु में स्ि कार कर सकें गे। 
 

प्रश्ि-2 मुझे एक लेखामि में कुल काभमयको में से आींभशक काभमयको का िेति ही बिािा है। Bill Processing करते िक्त मुझे ककि 
बातों का ध्याि रखिा होगा ? 

उत्तर👉आप जब सेलेरी processing टैब में जाएींगे तो िहााँ ऊपर िाले िोिों चेक बॉक्स को सलेक्ट करि ेपर उस ग्रुप के सि  काभमयको 
के िाम शो होंगे। आप को जजि काभमयको का ितेि बिािा है उिके आग ेदटक लगा पर प्रोसेस कर िेि।े जजिके आपि ेदटक िही 
लगाया है उिका िेति िही बिेगा। 

 

प्रश्ि 3- मुझे मेरे आकिस के पेमेिेजर से माहिार पाररत बबलो के TV िम्बर की जािकारी लेि  है। कैसे प्राप्त होग ? 

उत्तर- आपको Reports > DDO Reports > DDO Related Reports > TV Number Report में जािे से माहिार All Type Bills की 
जािकारी भमल जाएग । इसके भलए आपको All Type Bills पर जक्लक करिा होगा। 
प्रश्ि 4- मुझे एक लेखामि के सि  काभमयको के GA-55 एक साथ वप्रींट करिे है। पूरा प्रोसेस बताि ेका कष्ट करें। 
उत्तर👉ररपोटय में 👉ddo👉employee releted👉GA- 55 में जा कर all एम्प्लॉई सलेक्ट कर ग्रपु के सि  काभमयको के GA- 55 डाउि 
लोड कर सकते है। 
 

 
प्रश्ि 5:- पेमेिेजर में Master िाली प्रथम लाइि में ि चे अींककत Rectify Wrong Transfer ककस काम आता है ? 

उत्तर👉यदि ककस  की paymanager आई ड   को गलत आकिस आई ड  पर ट्ाींसिर कर िी है तो आप इस टैब से  Ractifed कर 
िापस सही जगह काभमयक की पेमेिेजर आई ड  ट्ासींिर कर सकते है। 

यदि गलत जगह पर गई आई ड  को अगले ddo िे  accept िही ककया है तो हम इस टेब से आईड  सही जगह िेज सकते है। 

प्रश्ि 5A- मेरी स्कूल में एक काभमयक की पेमेिेजर आई स्थािाींतररत होकर आई है। उसे कैसे accept कराँ ? 

उत्तर- आपको Authorization > Accept Transferred Employee में जाकर साििाि पूियक समस्त पूनतय करके Accept कर लीजजए। 
 

 

कल स खि ेके भलए पूरे जोश और तैयारी के साथ किर भमलेंगे। 
🏵पेमेिेजर इन्िो ग्रपु🏵 

कड़वा सख्त सत्य 

सरकार एक निनित समय तक ही lockdown रख सकती है धीरे धीरे lockdown खत्म हो जाएगा सरकार भी इतिी सख्ती िही ीं 

निखाएगी क्ो ींनक ! सरकार िे आपको कोरोिा बीमारी के बारे में अवगत करा निया है, सोशल निस्टैंनसींग, हैण्ड सेनिटाइजेशि इत्यानि 

सब समझा निया है , बीमार होिे के बाि की स्थिनत भी आप लोग िेश में िेख ही रहे है । अब जो समझिार है वह आगे लींबे समय तक 

अपिी नििचयाा, काम करिे का तरीका समझ ले। सरकार 24 घींटे 365 निि आपकी चौकीिारी िही ीं करेगी, आपके एवीं आपके पररवार 

का भनवष्य आपके हाि में है ! लोकिॉि खुलिे के बाि सोच समझ कर घर से निकले एवीं काम पर जाये...व िीयत नियमािुसार ही अपिा 

काया करे l  

🙏 🙏 नजींिगी आपकी  👉 🏻 फैसला आपका 👍 

 
 

 

 
 

 



 

State Admin 

दिलीप कुमार से.नि. प्राध्यापक 

रा उ मा वि गढ़ुा जाटाि पाली 
विश्िम्बर ियाल बुिकर 

काययक्रम अधिकारी, कायायलय  

जजला परर. समन्ियक अजमेर 

अभिषेक शमाय कनिष्ठ सहायक  

राउमावि िाराित,आस ींि,ि लिाड़ा 
जगिीश प्रसाि बरोड़, प्राध्यापक 

राउमावि साहिा, तारािगर (चुरु) 
रामकुमार िाटी रामावि ढाण  पाींडूसर  

(लणूकरणसर) ब कािेर 

District Admin 

AJMER अभिज त शमाय  9461009565 

ALWAR आिशय िारद्िाज 9950359832 

BANSWARA  िािपु्रताप 9785876058 

BARAN िरेश कुमार  8003763913 

BADMER  एडभमि  9950990763 

BHARATPUR  िपुेंद्र कुमार  9694265519 

BHILWARA योगेश तींिर 9829446616 

BIKANER रामकुमार िाटी 9414884043 

BUNDI राकेश म णा 9792997434 

CHITTORGARH चींद्रप्रकाश 9829509011 

CHURU जगिीश प्रसाि बरोड 7976155623 

DAUSA सींिीप शमाय 9414678765 

DHAULPUR  सौरि शमाय  9251786593 

DUNGARPUR िीपक कलाल 9413195697 

HANUMANGARH राकेश भसहाग 
9829512678 

JAIPUR िेशराज 9928283597 

JAISALMER अलसाराम 8875641271 

JALOR राणाभस ींह 9784928610 

JHALAWAR कुलिीप िामा 9928351670 

JHUNJHUNU विवपि कुलहरी 9602410562 

JODHPUR पााँचाराम 9785920544 

KARAULI राजकुमार 9983915336  

KOTA  िेिेन्द्र कराड  9660276082  

NAGAUR ि खमचींि 9252807678 

PALI अभिषेक शमाय 9461848751  

PRATAPGARH सरेुश  कुमार जैि  

9785943975 

RAJASAMAND िगित  लाल सिाढ्य 
8209921634 

S. MADHOPUR िगित  लाल सिाढ्य 
8209921634 

SIKAR रामकरण िमाय 9414773647 

SIROHI पद्मभसींह राठोड़ 9828221237 

दििाींक 29 अप्रैल 2020 

प्र पेमेिेजर पर बबल बिािे की  प्रक्रक्रया  

आपने पेमेनेजर पर वेतन बनाने के परेू चरण सीख लिए है। आपकी इस रुचच 
और िगन से अब आप स्वंय वेतन बबि बनाने में सक्षम है। आपको यह चरण 
पूरी तरह से याद होंगे। 

1. -Bill Allocation 
2. Salary Preparation 
3. Employee Pay Detail 
4. Monthly Salary Process 

5. Report (चैक करना) 
6. Forward to DDO 

हमने उपरोक्तानुसार 5 चरण सीख लिए है। 
यह क्रम आप भी याद कर िे। आपको पीडी कालमिको के बबि के लिए 
Paymanager-PRI की साइट खोिनी होगी।  
Site Link है : http://pripaymanager.raj.nic.in/main.aspx 

इसमें आपको बीईईओ आफिस (वतिमान में CBEO आफिस) द्वारा जारी की गई 

Sub-DDO Login ID डािनी होगी। 
इसमें Login ID > Passward > Captcha > Sub-DDO पर जाकर िॉचगन करना 
होगा। 
PayManager पर वेतन बबि बनाने का जो प्रोसेस है वही प्रोसेस *Paymanager-

PRI पर भी काम आएगा।* 
Sub-DDO द्वारा बबि बनान ेपर केवि अंततम चरण Forward to Treasury स े

छुट्टी लमि जाती है। 
इसमें केवि Forward to DDO तक ही करना होता है। फिर उस बबि को DDO 

(CBEO कायाििय) द्वारा Teasury Forward फकया जाता है। ऐसा इसलिए फकया 
जाता है क्योंफक पी डी कालमिको का बजट CBEO कायाििय के पास आता है इसलिए 

PD रालि का बजट कंट्रोि CBEO आफिस द्वारा होन े से टे्रजरी िारवडि CBEO 

कायाििय स ेहोता है। 
सविप्रथम वेतन बनान ेके लिए Bill Allocation करे। आवश्यक पूतति करते हुए इसमें 
Object Head में वेतन के लिए 00 अंफकत कर दे। 
ध्यान रहे प-ेमेनेजर में वेतन के लिए Object Head में 01 करते है। 
इसमें PD Account Number  ऑटोमेटटक आते है। Select Scheme को नही छेड़ना 
है। 
फिर बबि नम्बर एिोकेिन का Successfully* मेसेज प्राप्त हो जाता है। 
फिर Bill Processing > *Salary Preparation > Employee Pay Detail में जाकर 

कालमिको के वेतन, भते्त और कटौती में पूवि में बताये गए प्रलिक्षण अनुसार (यटद 

आवश्यक हो तो) संिोधन कर दे। 
Pay Detail खोिने पर आप व्यक्क्तगत नाम खोिकर उसमे Edit कर सकते है। 
इस चरण को पूरा करन ेपर अब आप Monthly Salary Process की ओर बढ़े। इसके 

लिए आपको Bill Processing > Salary Preparation > Monthly Salary Process 

में जाना होगा। 
Monthly Salary Process में आपको Month और Year डािने पर वह बबि Show 

होगा क्जसे आप Process करना चाहते है। 
 

http://pripaymanager.raj.nic.in/main.aspx


 

👌आज की प्रश्िोत्तरी👌 

प्रश्न  1- PD कालमिको के वेतन ऑनिाइन कब से हुए है? क्या इनके भी GA-55 तनकि सकत ेहै? 

उत्तर- PD कालमिको के बबि नवम्बर-2016 से ऑनिाइन हो गए है। इनके भी GA-55 की पूणि व्यवस्था है। 
प्रश्न  2- PD कालमिक जो 2004 के बाद तनयुक्त है, उनके NPS कटौती फकस प्रकार Add करे? 

उत्तर- NPS कटौती को Add करने के लिए आपको Add Allowance में जाना होगा। इसमें आप Govt. NPS (159) सेिेक्ट करके 

Type में Formula कर दे। ऐसा करन ेपर यह Allowances साइड में एक बार और Deductions साइड में दो बार Show हो जाएगा। 
प्रश्न  3- भूि स ेफकसी कालमिक को वेतन में 2400 रुपये का अचधक भुगतान हो गया है। उसे कैसे वसूिा जाए? 

उत्तर- Don't Worry आप Add Allowance में जाये ROP(123) सेिेक्ट करके टाइप में Amount में 2400 अंफकत करके Submit कर 

दे। वसूिी हो जाएगी। 
प्रश्न  4- क्या PD बबि में DDO को िारवडि करने के बाद बदिाव फकया जा सकता है? 

उत्तर- अगर DDO (CBEO आफिस) द्वारा बबि को टे्रजरी िारवडि की कायिवाही नही की गई है तो Sub-DDO द्वारा बबि को अपने 
स्तर पर ररवटि करके संिोधन फकया जा सकता है। 
प्रश्न  5- फकसी कालमिक की आईडी *Paymanager-PRI पर प्राप्त हुई उसे Accept भी कर िी, िेफकन उसका बबि नही बन रहा है। 

क्या करे? 

उत्तर- आप उस कालमिक की आईडी Accept करने के बाद उसके Employee PRAN Number और Employee Account Verification 

भी कीक्जये। अब बबि बन जायेगा। 
कल स खि ेके भलए पूरे जोश और तैयारी के साथ क्रिर भमलेंगे। 

🏵पेमेिेजर इन्िो ग्रपु🏵 

हमारी उपिक्धधयों में दसूरों का भी योगदान होता है क्योंफक समन्दर में भिे ही पानी अपार है 
पर सच तो यही है फक वो नटदयों का उधार होता है !!🌹 

 

 
 

         
 

 

 
 
 

SRIGANGANAGAR अशोक कुमार कीं बोज 
9460037000 

TONK राजेंद्र कुमार  पारीक 9413804812 

UDAIPUR लोकेश कुमार जैि 
9413024621 

समस्त कालमिकों के बबि प्रोससे करने हो तो दाई ओर के बॉक्स को क्क्िक *(√) कर 

दे। 
आंलिक कालमिको के बबि बनाने हो तो पहिे बाई बॉक्स और फिर दाई बॉक्स को 
क्क्िक (√) करने पर नाम ओपन हो जाएंगे। 
अब आपको क्जस-क्जस कालमिक का बबि बनाना हो उस पर क्क्िक (√) करके प्रोसेस 

कर देवे। अब आप ररपोटि में जाकर चके करें इसके लिए आप Reports > Salary 

Reports > Pay Inner  में जाये। 
बबि चके होने के बाद अब आप Bill Processing > Forward to DDO में जाकर बबि 

को DDO (CBEO कायाििय) के लिए िारवडि कर दे। 
CBEO कायाििय द्वारा उस बबि के जााँच उपरान्त कायाििय द्वारा 
संकलित बबि तैयार वह टे्रजरी िारवडि करने पर कोषािय कायिवाही 
पश्चात कालमिको के खाते में वेतन रालि जमा हो जाएगी। 
 

                                                  



 

State Admin 

दिलीप कुमार से.नि. प्राध्यापक 

रा उ मा वि गढ़ुा जाटाि पाली 
विश्िम्बर ियाल बुिकर 

काययक्रम अधिकारी, कायायलय  

जजला परर. समन्ियक अजमेर 

अभिषेक शमाय कनिष्ठ सहायक  

राउमावि िाराित,आस ींि,ि लिाड़ा 
जगिीश प्रसाि बरोड़, प्राध्यापक 

राउमावि साहिा, तारािगर (चुरु) 
रामकुमार िाटी रामावि ढाण  पाींडूसर  

(लणूकरणसर) ब कािेर 

District Admin 

AJMER अभिज त शमाय  9461009565 

ALWAR आिशय िारद्िाज 9950359832 

BANSWARA  िािपु्रताप 9785876058 

BARAN िरेश कुमार  8003763913 

BADMER  एडभमि  9950990763 

BHARATPUR  िपुेंद्र कुमार  9694265519 

BHILWARA योगेश तींिर 9829446616 

BIKANER रामकुमार िाटी 9414884043 

BUNDI राकेश म णा 9792997434 

CHITTORGARH चींद्रप्रकाश 9829509011 

CHURU जगिीश प्रसाि बरोड 7976155623 

DAUSA सींिीप शमाय 9414678765 

DHAULPUR  सौरि शमाय  9251786593 

DUNGARPUR िीपक कलाल 9413195697 

HANUMANGARH राकेश भसहाग 
9829512678 

JAIPUR िेशराज 9928283597 

JAISALMER अलसाराम 8875641271 

JALOR राणाभस ींह 9784928610 

JHALAWAR कुलिीप िामा 9928351670 

JHUNJHUNU विवपि कुलहरी 9602410562 

JODHPUR पााँचाराम 9785920544 

KARAULI राजकुमार 9983915336  

KOTA  िेिेन्द्र कराड  9660276082  

NAGAUR ि खमचींि 9252807678 

PALI अभिषेक शमाय 9461848751  

PRATAPGARH सरेुश  कुमार जैि  

9785943975 

RAJASAMAND िगित  लाल सिाढ्य 
8209921634 

S. MADHOPUR िगित  लाल सिाढ्य 
8209921634 

SIKAR रामकरण िमाय 9414773647 

SIROHI पद्मभसींह राठोड़ 9828221237 

दििाींक 30 अप्रैल 2020 

 

दििाींक 30 अप्रैल 2020 पे मैिेजर एिीं प्र पे मैिेजर पर माह अप्रैल 2020 
के िेति बबल िेति प्रोसेस िहीीं होिे बाबत 

 

 बींिुओीं आप माह अप्रैल 2020 का िेति बबल बिाते समय यह िेखते हैं 
कक आपिे जो बबल प्रोसेस करिा चाहा है िह प्रोसेस िहीीं हो रहा है अब 
आप परेशाि हो जाते हैं एिीं काभमयकों के मास्टर डाटा एिीं अन्य डटेा चके 
करिे में लग जाते हैं जबकक आपका मूल ध्याि िास्तविक गलत  की ओर 
बहुत ही कम जा पाता है, क्योंकक राज्य सरकार के आिेश अिुसार माह 
जुलाई 2019 से बड़ ेहुए ड ए की घोषणा माह माचय में हुई है जजसके कारण  
आहरण वितरण अधिकाररयों िे D.A RATE  तो अपडटे कर िी ककीं तु उसके 
अिुसार एिप एस के काभमयकों की कटौत  को पुिः फामूयले से ररसेट िहीीं 
ककया जजसके कारण कुछ एक कमयचाररयों के ईस प एफ जो नियम अिुसार 
कटि  चादहए िह िहीीं कटके कम या ज्यािा कट रही है , यदि 
नियमािुसार ₹1 ि  अधिक या काम करता है तो पेमैिेजर उस काभमयक की 
सैलरी को जिरेट िहीीं करेगा उसके कारण पूरे गु्रप की सैलरी जिरेट िहीीं 
होिे का मैसेज प्रिभशयत होता है ऐस  पररजस्िनत में हमें ईस प एफ के 
काभमयकों की कटौत  को नियमािुसार फामूयले के अिुसार रीसेट करिा है 
यह करते ही उस काभमयक अििा उस गु्रप के समस्त काभमयकों की सैलरी 
स्ितः ही जिरेट हो जाएग  ।  
यह ि  िेखा जा रहा है की काभमयकों के राज्य ब मा प्रिम कटौत  अििा 
राज्य सरकार द्िारा बढ़ाए गए ब मा कटौत  के अिुरूप घोषणा पत्र राज्य 
ब मा वििाग की िेबसाइट से जिरेट िहीीं होते हैं जजसका प्रमुख कारण 
ड ड ओ के द्िारा राज्य ब मा की साइट पर काभमयकों के मास्टर डाटा पूणय 
रूप से अपडटे िहीीं होिा या कफर पूिय में िरे गए घोषणा पत्रों का 
अिुमोिि िहीीं होिा पाया गया है ऐस  पररजस्िनत में आपसे अपेक्षा की 
जात  है की यदि राज्य ब मा वििाग द्िारा बकाया अिुमोिि करिाया 
जािा हो तो अपिे राज्य ब मा वििाग के सींबींधित कायायलय से सींपकय  कर 
उिके नििेशािुसार काभमयक के बकाया s.i. घोषणा पत्र का अिुमोिि 
करिाया जाए यदि काभमयक के  राज्य ब मा के मास्टर डाटा में ड ड ओ 
स्तर पर अपडशेि करिा हो तो िह कायय ि  पूणय करािे इस बाबत हमारा 
तो यह कहिा है कक जजस प्रकार काभमयक के िेति सींबींि  जब हम कोई 
सींशोिि पेमैिेजर पर करते हैं तो साि ही साि इस प्रकार का सींशोिि 
राज्य ब मा की साइट पर ि  तत्समय ही कर िेिा चादहए, इससे बाि में 
कोई समस्या िा हो ।  

प्रिम घोषणा पत्र िरते समय काभमयक के पररिार का इींद्राज राज्य ब मा 
वििाग की साइट पर अनििायय रूप से अींककत होिा चादहए, उसके बबिा 
प्रिम घोषणा पत्र जिरेट िहीीं होगा यह ि  िेखा गया है कक काभमयकों के 
प्रिम घोषणा पत्र अििा अधिक घोषणा पत्र जमा करािे में आिाकाि  की 
जात  है जजसके कारण ि  बबल ि  लींबबत होते हैं ।  

माह अप्रैल 2020 में सींस्िाि में काययरत समस्त काभमयकों स्िाई अििा 
अस्िाई अििा ििनियुक्त समस्त कायय सि  के सामूदहक िघुयटिा ब मा  



 

SRIGANGANAGAR अशोक कुमार कीं बोज 
9460037000 

TONK राजेंद्र कुमार  पारीक 9413804812 

UDAIPUR लोकेश कुमार जैि 
9413024621 

 

की राभश ₹220 अनििायय रूप से काटी जाि  है ,जजसके भलए यदि काभमयक 
िे पूिय में अपि  एसएसओ आईड  के माध्यम से सामूदहक िघुयटिा ब मा 
का फामय ऑिलाइि करके जमा करिा रखा है तो उसे इस सत्र में िि ि 
आिेिि ऑिलाइि करिे की आिश्यकता िहीीं है, यदि काभमयक द्िारा पूिय 
में िरे गए आिेिि में िॉभमि  में पररिनतयत पररितयि होता है ,जैसे कक 
पूिय में काभमयक अवििादहत िा एिीं अब उसका वििाह हो चुका है तो उसका 
िॉभमि  पररिनतयत होगा  या कफर िॉभमि  के मतृ्यु हो जािे के कारण यदि  
िॉभमि   पररिनतयत होता है तो ि  उसे उसे सामूदहक िघुयटिा ब मा का 
फामय पुिः ऑिलाइि करिा होगा, राज्य ब मा के प्राप्त प्रिम घोषणा पत्र 
एिीं अधिक घोषणा पत्रों को ड ड ओ की साइड से राज्य ब मा वििाग को 
अग्रेवषत ककया जािेगा एिीं काभमयक द्िारा पूणय कर जमाए गए जमा कराए 
गए फामय को माचय महीिे के िेति बबल की बकाया ककस्त के साि सींलग्ि 
करके लाकडाऊि खुलिे पर कोषालय को भिजिािा होगा। 

यदि ककस  काभमयक का राज्य सिेा में पररि क्षा काल पूणय हुआ है एिीं 
उसका वपछले अिि  से माचय 2020 तक की अिधि का िेति एररयर बिाया 
जािा है तो उस कमयचारी का राज्य ब मा का प्रिम घोषणा पत्र िेति 
एररयर बबल के साि लगाया जा कर जमा करिाया जाएगा तिा उस  
अिुरूप एररयर बबल में से माचय माह की प्रिम कटौत  की जािेग  । 

 
कुछ प्रकरणों में यह ि  िेखिे को एिीं जािकारी में आया है कक जब राज्य 
सरकार िे माचय महीिे में ज प एफ एिीं राज्य ब मा की कटौत  को डफेर 
कर दिया िा अिायत बकाया िेति के साि में काटिे का निणयय भलया गया 
िा तो अिेक बबल निमायता साधियों एिीं ड ड ओ िे अपिे काभमयकों की 
राज्य ब मा एिीं ज प एस की कटौत  या उि बबलों से हटा िी । इस माह  
बबल पूणय राभश का बि रहा है अतः ज प एफ राज्य ब मा की कटौत  ि  
पुिः इींद्राज की जा रही है, पुिः डाटा फीड करते समय अिेक काभमयकों के 
विशेष रुप से जजि काभमयकों की आयु 55 िषय से ऊपर हो चुकी है, की 
राज्य ब मा की डडलीट की गई प्र भमयम राभश उि काभमयक की पेड़ डडटेल 
में ऐड िहीीं हो पा रही है, इस  प्रकार अन्य ि  कई काभमयकों की राज्य 
ब मा की कटौत  ऐड िहीीं हो रही है । यह एक तु्रटी हुई है जजसके कारण 
हमिे हमारे कोषालय अििा उप कोषालय पर अिािश्यक काययिार बढ़ा 
दिया है ऐसे प्रकरणों में राज्य ब मा की कटौत  काभमयक के पे डडटेल में 
उन्हें ऐड करिे का अधिकार कोषालय एिीं उप कोषालय को ही दिया गया 
है अतः सींबींधित ड ड ओ उि काभमयकों की िामजि सूच  मय एींप्लोई आईड  
राज्य ब मा पॉभलस  िींबर एिीं कटौत  योग्य राभश अींककत करते हुए अपिे 
कोषालय अििा उप कोषालय को प्रेवषत करेंगे एिीं उिके द्िारा ही यह 
कटौत  िापस ऐड की जा सकेग  तत्पश्चात ही आप उि काभमयकों के माह 
अप्रैल 2020 के िेति बबल तैयार कर सकें गे। यदि ककस  काभमयक के 
सेिानििवृि में 3 माह ही शेष है , तो उसकी ज प एफ की कटौत  इस 
महीिे में िहीीं की जाि  है यदि की जात  है तो पेमैिेजर उस काभमयक के 
कारण पूरे गु्रप का िेति बबल जिरेट िहीीं करेगा । 

यदि ककस  काभमयक की 31 माचय 2021 से पूिय है तो उस काभमयक की राज्य 
ब मा की पॉभलस  पररपक्ि हो चुकी है एिीं यदि कटौत  लगातार जारी है 
तो तत्काल बींि करके उसका राज्य ब मा िािा पररपक्िता  प्रकरण तैयार 
कर सींबींधित राज्य ब मा एिीं प्राििाई निधि वििाग को भिजिाएीं । 

 

 



 

SI कटौत  से सम्बींधित अनतररक्त ब मा कटौत  का नियम 

सींकलकताय जगिीश प्रसाि बरोड़ व्याख्याता चुरू 

प्रश्ि 1- एक काभमयक की जन्मनतधि 1 जुलाई 1965 है। क्या िह इस माचय 2020 के  िेति में राज्य ब मा कटौत  बढ़िा सकता है ? 

उिर- नियमािसुार काभमयक की आयु 1 अप्रैल 2020 को 55 िषय से कम होि  चादहए। ति  िह िह काभमयक Further Contract का लाि ले 
सकता है । उपरोक्त Case में काभमयक की आयु 55 िषय जुलाई में होग  अतः Further Contract का लाि ले सकता है। 
1. ब भमत व्यजक्त के िेति Slabs में पररितयि होिे या िेति िदृ्धि के कारण िेय प्र भमयम की िरें ि  ब मा वििाग के नियमािुसार बढ़ेंग  
तिा उिकी कटौत  उस  विि य िषय में माचय माह के िेति से ही की जाएींग । इसके भलए अलग से िदृ्धि घोषणा पत्र िेिा आिश्यक िहीीं है। 
(Rules 11(i)(ii) 

प्रश्ि 2- ककस  काभमयक की प्रिम बार राज्य ब मा कटौत  हो रही है। मेरा प्रश्ि यह है कक क्या िह काभमयक िो स्लैब आगे राज्य ब मा कटौत  
करिा सकता है ? 

उिर- हााँ ,बबल्कुल करिा सकता है। कोई ि  ब भमत व्यजक्त अपि  इच्छा से उसके विद्यमाि िेति स्लैब पर लागू Premium िर से अगले िो 
Slabs तक Premium िर में िदृ्धि करिा सकता है। 

(Rules11(2)Dated30.10.2017) 

परन्तु इसके भलए शतय है कक उसे नियम 8 (3) में िर्णयत रोगों से ग्रभसत िहीीं होिे का घोषणा पत्र DDO को प्रस्तुत करिा होगा।इसके बाि ही 
बढ़ा हुआ Premium काटा जाएगा। 
(F19/ब मा/व्य. एिीं पीं./2010-11/1017-1067 Dated:04.12.2019) 

प्रश्ि 3- मैं पहले से ही राज्य ब मा कटौत  िो स्लबै आगे कटिा रहा िा अब िई राज्य ब मा कटौत  में कटौत  कम करािा चाहता हूीं। क्या 
यह सम्िि है ? 

उिर-यदि समय समय पर SI प्र भमयम िरों में िदृ्धि होत  हैं और यदि काभमयक िे पूिय में ही Further Contract करिा रखा है और ितयमाि में 
प्र भमयम िरें पररिनतयत हो गई हैं तो ऐसे में काभमयक चाहें तो पुिः Further Contract का लाि ले सकते हैं परींतु राज्य ब मा के नियम-13 के 
अिुसार पूिय के प्र भमयम को कम िहीीं करिा सकते। यदि ककस  काभमयक िे िूलिश कम करिा ि  भलया तो िविष्य में उसे Risk Cover ि 
Loan लेिे सम्बींि  समस्याओीं का सामिा करिा पड़ सकता है। 

प्रश्ि 4- जजिकी राज्य ब मा कटौत  पूिय में 1300 या 1800 हो रही हैं। क्या उिकी अब स्लैब के अिुसार कम से कम 2200 करिा है ? 

उिर- हााँ। अगर आपका प्र भमयम िए स्लैब्स के अिुसार स्ि कृत प्र भमयम से ज्यािा/बराबर कट रहा है तो ऐस  कोई बाध्यता िहीीं है । परन्तु 
आप स्लैब्स के अिुसार स्ि कृत प्र भमयम िर से कम िहीीं कर सकते। बढ़ािे का स िा फायिा ब भमत व्यजक्त की जोर्िम राभश और Loan 

लेिे पर पड़ेगा।िैसे शेष पॉभलभसयों से SI काभमयकों के भलए बेहतर है। 

*सेिानििवृि के बाि ि  ब मा जारी रखिे का नियम* 

नियमािसुार काभमयक अपि  सेिानििवृि नतधि के ठीक पूिय में आिे िाले 1 अपे्रल को अपि  राज्य ब मा Policy के िािे के िुगताि प्राप्त कर 
लेता है।राजस्िाि सरकारी कमयचारी ब मा नियम 1998 के नियम-39(2)(i) के प्राििाि के अिुसार अगर काभमयक चाहे तो SI कटौत  मूल 
पररपक्िता नतधि के 15 दिि पूिय DDO के Through Application के तौर पर विकल्प िरकर सम्बींधित जजले के  SIPF Office िेजकर 
सेिानििनृत के ठीक बाि में आिे िाले माचय तक अपि  SI Policy Continue रख सकते हैं, परन्तु ब मा नियम 18(2) के अिुसार इसका Due 

Premium सेिानििनृत तक के िेति से Advance में कटािा होगा। और सींधचत असन्ित Premium बबिा ब्याज के ब मा के िािे की रकम में 
से िसूलीय होगा। जो कक सेिानििवृि नतधि के ठीक बाि में आिे िाले 1 अपे्रल को प्राप्त होग । 

(क्रमाींक:एफ 19/ब मा/व्यय.एिींपीं./2010-11/1068-1118/Dated:04.12.19) 

कल स खि ेके भलए पूरे जोश और तैयारी के साि कफर भमलेंगे। 
🏵पेमेिेजर इन्फो ग्रपु🏵 

को रो िा जैस  िैजश्िक महामारी ब मारी के चलते ब्लड बैंकों में ब्लड की अत्यींत कम  को िेखते हुए रक्तिाि भशविरों 
में आप सि  रक्ति रो को नििेिि करते है ब्लड बैंक में आकर रक्तिाि जरूर करे ।      

 

 
 

 

 
 

 
 
 
 


